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Bu Yonerge ile Nevsehir 11 Ozel Idaresine, 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu ve diger mevzuatla
verilen gorevlerin, Vali adina belirli bir ig boliimii dahilinde yerine getirilmesi; imzaya yetkili kisilerin
belirlenerek, hizmet akisinin verimli, hizli, diizenli ve dogru bir sekilde saglanmasi; biirokratik is ve
islemlerin en aza indirilmesi; kamu hizmetlerinden faydalananlara kolaylik saglanmasi; gérev ve
sorumluluklarin alt kademelere dagitilarak karar alma siireclerinde katilimin saglanmasi; hizmetin daha hizli,

etkin ve verimli bir sekilde yiiriitilmesi amag¢lanmistir.

2-KAPSAM

Bu yonerge; 5302 sayili i1 Ozel Idaresi Kanunu ve diger mevzuat geregi, Nevsehir 11 Ozel Idaresi
tarafindan yiiriitiilen hizmetlere iliskin olarak, kamu kurum ve kuruluslar1 ve 6zel kuruluslarla yapacagi

yazigmalar1 kapsar.

3- YASAL DAYANAK

1- 2709 sayil1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

2- 5302 sayili i1 Ozel Idaresi Kanunu,

3- 5442 sayih il Idaresi Kanunu,

4- 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
5- 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

6- 1 sayili Cumhurbaskanlig1 Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi,

7- 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda Uyulmas1

Gereken Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

8- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik,
9- Kamu Gérevlileri Etik Davranis {lkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik ve bu

yonerge ile iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin ilgili mevzuatlari uyarinca hazirlanmstir.

4- TANIMLAR
Bu ydnergenin uygulanmasinda;
Yonerge : Nevsehir 11 Ozel idaresi Imza Yetkileri Y®6nergesini,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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Valilik : Nevsehir Valiligini,

Vali : Nevsehir Valisini,

11 Ozel idaresi : Nevsehir i1 Ozel Idaresini,

Kaymakam : Nevsehir Valiligine bagl Ilge Kaymakamlarini,

Genel Sekreter : Nevsehir 11 Ozel idaresi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimeisi : Nevsehir 11 Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimeilarii,

Hukuk Miisavirligi : Nevsehir i1 Ozel Idaresi Hukuk Miisavirligini,

Birim : 5302 say1li Kanununun 35’inci maddesine gore kurulan birimleri,
Birim Miidiirii : 5302 sayil1 Kanununun 35’inci maddesine gore kurulan birimlerin midiirlerini,

5-YETKILILER

Bu Yonerge uyarinca;

A- Vali

B- Kaymakamlar,

C- Genel Sekreter,

C- Genel Sekreter Yardimcilari,
D- Hukuk Miisaviri,

E- Birim Miidiirleri,

6- ILKE ve USULLER

6.1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlay1s1 ierisinde eksiksiz, zamaninda ve dogru kullanilmasi esastir.

6.2- Imza yetkisi devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

6.3- Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini ve onaylanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki
devri yapilamaz.

6.4- imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karari niteligi tasimayan ve
Idarenin hizmet politikasini degistirmeyen hususlar disinda 6nemli gérdiikleri konu ve islerde imzadan énce
veya islem safhasinda Vali'ye varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve Vali'nin emir ve direktiflerine
gore hareket ederler.

6.5- Her kademede yer alan personel, sorumlulugu derecesinde, bilmesi gereken konular hakkinda
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde bilme hakkini kullanir.

Bu amagla;

6.5.1- Her yetki sahibi, imzaladig1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar1 takdir
ederek, zamaninda bildirmekle yiikiimliidiir.

6.5.2- Vali; i1 Ozel Idaresine bagli tiim birimlerin, Genel Sekreter; kendisine bagl birimlerin,
Birim miidiirleri; kendi birimlerinin, is ve islemleri hakkinda bilgi hakkini kullanir.

6.5.3- Gizlilik dereceli konular, sadece bilmesi gereken makamlara bilmesi gerektigi kadari ile
agiklanir.

6.6- Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makamlarin hiyerarsisi ile konunun kapsam ve
Ooneminin goz oniinde tutulmasi, temel ilkedir.

6.7- Yazigsmalarda, yaziy1 hazirlayandan baglayarak, imza makamina kadar biitiin ara kademede yer alan
amirlerin paraflarinin alinmasi esastir.

6.8- Yazismalarda, yaziy1 hazirlayan personelden baslamak iizere; yazida paraf/imzasi bulunun tiim
personel miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6.9- Yetkililerin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle gorevleri basinda bulunmadig hallerde, vekili imza
yetkisini kullanir. Akabinde yetkiliye, yapilan is ve igslemlerle ilgili bilahare bilgi verilir. Genel Sekreter ve
Genel Sekreter Yardimcisi arasinda da ayni usul uygulanir. (Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcist ile
birim midiirleri izinli, raporlu ve gérevli olmadiklar1 siirece imza ve onay yetkisini bizzat kendileri
kullanirlar. Bu yetki baskasina devredilemez.)

6.10- Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarda; koordine bloguna, koordine edilen birim yetkilisinin
parafi alinir.
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6.11- Yazilarin elektronik ortamda e-igisleri sistemi i¢erisinde yer alan Elektronik Belge Yonetim
Sistemi Modiilii iizerinden hazirlanmasi ve imzalanmasi esastir. Biitiin yazilar, Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun olarak hazirlanir. Yazi ekleri, baslikli, ek
numarali ve tasdikli olur.

6.12- Zorunlu ve olaganiistii hallerde, e-i¢isleri sistemi disinda yazilan yazilar, 1slak imza ile
paraflanir/imzalanir. Bu madde kapsaminda yazilan yazilar imza kartonuna; parafli yazi iistte olacak sekilde
evraka iliskin tiim belgelerle birlikte yerlestirilir.

6.13- Onay ve yazilarin icerigi, konunun yasal dayanaklari belirtilerek hazirlanir.

6.14- i1 Ozel idaresi birimlerinin diger kurumlarla yaptiklar1 yazismalarda, Vali adina imza yetkisi, yetki
durumuna gore Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan kullanilir.

6.15- Bu yonerge kapsaminda yapilacak yazigsmalarda, yazilar ekleri ve evveliyati ile birlikte yetkili
makamin imzasina sunulur. Gizlilik dereceli yazilar ile niteligi itibariyle tasarruf, tercih ve teklif iceren yazilar
ilgilisi tarafindan yetkili makama bizzat sunulur.

6.16- Vali imzasina veya onayina sunulan yazilarda, Valinin talebi halinde veya gerektiginde, Genel
Sekreter tarafindan bilgi verilir ve agiklama yapilir.

6.17- Ilgililer Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirken, yazismalarda “Vali
adina” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

6.18- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadikca baskasina devredemez. Bu
Yonergede sozii edilen herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlemesi, Yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

6.19- 11 Ozel idaresi, bu Yonerge ile verilen yetkiler kapsaminda; Cumhurbaskanligi, Yiiksek Yargi
Organlari, Bakanliklar, Askeri Makamlar, Bakanliklarin il ve il¢e kuruluslari, diger kamu kurum ve
kuruluslari, mahalli idareler, mahalli idare birlikleri ile dogrudan yazigsma yapabilir.

7- BASVURULAR

7.1- Vatandaglarimiz, Anayasanin 74. maddesi uyarinca, istek ve sikayetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptir.

Yetkililer;

- Cumhurbagkanlig Iletisim Merkezi(CIMER) iizerinden yapilan basvurular,

- 4982 sayil1 Kanun kapsaminda yapilan basvurular,

- 3071 sayil1 Kanun kapsaminda yapilan basvurular hakkinda, mevzuat geregince ongoriilen siire
igerisinde basvurularin sonuglandirilmasindan ve cevaplandirilmasindan sorumludur.

7.2- Basinda ¢ikan haber, ihbar ve sikayetler, ilgili birim miidiirleri tarafindan herhangi bir emir
beklemeksizin dogrudan dogruya veya Genel Sekreterin uyarisi lizerine dikkatle incelenerek, en kisa
zamanda Genel Sekreterin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap
sekli, Vali tarafindan takdir edilecektir. Basina bilgi verme, Vali tarafindan yapilacaktir.

8-EVRAK HAVALESI - GELEN YAZILAR

8.1- “Cok Gizli” gizlilik dereceli yazilar Vali tarafindan, diger gizlilik dereceli yazilar ise Genel Sekreter,
Genel Sekreter bulunmadig1 zamanlarda Genel Sekreter Yardimcis tarafindan havale edilecek ve Yazi Isleri
Miidiirtinde kaydi tutulacaktir.

8.2- i1 Ozel idaresine gelen diger biitiin yazilar, Yaz Isleri Miidiirliigii Evrak Kay1t Biirosunda agilacak,
ilgili personel tarafindan gidecegi yer yazildiktan sonra kaydi1 yapilacak, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimcilari tarafindan ilgili birimlere sevk edilecektir.

8.3- Genel Sekreter kendine gelen evraki inceledikten ve havale ettikten sonra Valinin gérmesi
gerekenleri Valilik Makamina takdime gonderecek, miiteakiben evrak ilgili birime gonderilecektir.

8.4- Genel Sekreter tarafindan Valinin gérmesi i¢in sunulan énemli dilek¢e veya evrakin havale
blogunun sol iist kdsesine " TAKDIM’” anlamina gelen kirmizi kalemle (T) harfi konulacaktir.

8.5- Gelen evrak Yazi Isleri Miidiirliigii Evrak Kayit Biirosunda tasnifi yapildiktan sonra kayit numarasi
verilerek kaydi tamamlanir ve ilgili Birim Midiirliigline imza karsilig1 teslim edilir.
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8.6- Cumhurbagskanligi, TBMM Baskanlig1 ve Yiiksek Yargi Organlar ile Bakanliklardan bakan imzas1
ile gelen yazilar Vali'nin havalesine sunulur.

IKiNCi BOLUM
iMZA YETKILERI

9- VALININ IMZALAYACAGI YAZILAR

9.1- Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilar.

9.2- Cumhurbagkanligi, TBMM Baskanlig1, Yiiksek Yargi Organlar1 ve Bakanliklardan bakan imzas: ile
gelen yazilara verilecek cevaplar.

9.3- Cumhurbagskan1 ve Bakanliklara sunulan goriis ve dnerileri ihtiva eden yazilar.

9.4- Personel atamalarina iligkin muvafakat isteme ve verme yazilar.

9.5- “Cok gizli” gizlilik dereceli yazilar ile Vali’nin sahsina gelmis kisiye 6zel nitelikli yazilara verilecek
cevaplar.

9.6- Genel Sekreterin atanmasina ve gorevden alinmasina iliskin Icisleri Bakanligina teklif yazilari.

9.7- Personele basar1 belgesi ve iistiin basar1 belgesi verilmesine iliskin yazilar.

9.8- Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili taleplere iliskin
yazilar.

9.9- i1 Ozel idaresi tarafindan acilacak davalara iliskin dilekgeler ile acilmis davalara verilecek savunma
yazilari.

9.10- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar.

9.11- Kadro talepleri ile ilgili yazilar.

9.12- Disiplin sorusturmalarinin baslatilmasi, disiplin amiri sifatiyla savunma istem ve ceza yazilari,
gorevden uzaklastirma, goreve iade ve 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gdrevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanuna gdre 6n inceleme yapilmasina iligkin yazilar.

9.13- Kaymakamliklara ve Il kuruluslarina génderilecek talimat niteligindeki yazilar.

9.14- Ust makamlardan herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi i¢in miifettis talebi ile
ilgili yazilar.

9.15- idarenin ortag1 oldugu, sirket ve organize sanayi bdlgesi genel kurulu, ydénetim kurulu ve
miitesebbis heyeti toplantilarinda, temsil edilmesine iliskin yetkilendirme yazilari.

9.16- i1 Ozel idaresi biitcesinin ve faaliyet raporunun sunumuna iliskin Il Genel Meclisine yazilan
yazilar.

9.17- Diger Valiliklerden, Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar.

9.18- 1 Ozel Idaresi adina Vali'nin baskanlik ettigi kurullarla ilgili yazlar.

9.19- i1 Ozel Idaresi adina basin ve yaym kuruluslarina yapilacak yazili agiklamalar.

9.20- i1 Ozel Idaresi tarafindan yiiriitiilecek hizmetlere iliskin yayinlanacak genel emir, yonerge,
yasaklama, kisitlama ve 6nemli diizenlemeler getiren yazilar.

9.21- Mevzuatta Il Genel Meclisi Karar1 alinmasi1 éngériilen ve giindeme alinmas1 gereken hususlara
iligkin teklif yazilari.

9.22- Uluslararasi kuruluslara yazilan yazilar.

9.23- Tasinmazlarin, il Ozel idaresi adina tahsis, trampa, kiralama ve satisina iliskin goriis ve teklif
yazilari.

9.24- Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

10-VALININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

10.1- Mevzuat uyarinca dogrudan Vali tarafindan onaylanmas1 gereken onaylar.

10.2- Mevzuatta Vali tarafindan onaylanacag belirtilen idari para cezalar1 onaylari.

10.3- i1 Ozel idaresi birim miidiirliiklerine asaleten veya vekaleten atama ve gorevlendirilme onaylar.
(ayliksiz vekalet onaylar1 dahil)

10.4- i1 Ozel idaresi personelinin tayin ve nakil onaylari.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
Dogrulama Kodu: z/vNOx-g699HZ-bRmYyN-hz13z1-3x73/3wIW Dogrulama Linki: Attps.//www.turkive.gov.tr/icisleri-ebys

15 Temmuz Mah. Ziibeyde Hanim Cad. No:65 50300 Nevsehir Bilgi i¢in: Emel SUCU KAYA [=] Eoritices
Telefon No: (384)215 10 11 341 - 340 Faks No: (384)215 10 18 Bilgi Islem Sefi kd
e-Posta: info@nevsehirozelidare.gov.tr Internet Adresi: Telefon No: (384)215 10 11

https://www.nevsehirozelidare.gov.tr
Ken Adresi: icisleribakanligi@hs01.ken.tr 4




10.5- i1 Genel Meclisi Kararlari ile il Ozel idaresi Biitgesi ve Kesin Hesabinin onaylanmast.

10.6- Genel Sekreterin izin ve vekalet onaylari.

10.7- 11 Ozel idaresi Disiplin Kurulu onaylar1, disiplin kurulu istem yazilari ile disiplin kurullarinca
alan kararlarin onaylari.

10.8- Genel Sekreterin bir gorevin ifas1 i¢in resmi tasitla gérevlendirilme onaylari.

10.9- Genel Sekreterin istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma, emeklilik ve terfi onaylari.

10.10- Genel Sekreter Yardimcilari, Birim Miidiirleri ve diger personelin istifa onaylari.

10.11- i1 Ozel Idaresi s6zlesme ve protokollerinin onaylanmasi.

10.12- Sozlesmeli personelin sdzlesme onaylar1 ve sdozlesmenin feshine iliskin onaylar.

10.13- Toplu Is Sézlesmesi onaylari.

10.14- Gegici is¢i alinmasi ve is akitlerinin fesih onaylari.

10.15- idare biitgesinden ddenecek temsil, agirlama ve tdren harcamalarina iliskin onaylar.

10.16- 2886 say1l1 Devlet Thale Kanunu geregince alinan ihale, fesih ve tasfiye kararlarina iliskin
onaylar.

10.17- Kamulastirma islemlerinde kamu yarar1 kararlarinin onaylari.

10.18- 5442 sayil1 Kanun, 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu ve 5302 sayili Kanunun 36. maddesi
geregince 11 Ozel Idaresi Personelinin;

- Diger kurum ve kuruluslarda goérevlendirilmesi ve gorev yerlerinin degistirilmesi,
- Vekalet ve ikinci gorev verilmesi,

- Memuriyetten ¢ekilenlerin yeniden atanmasi,

- Emeklilerin yeniden hizmete alinmast,

- Disiplin sorusturmasi, gérevden uzaklastirma ve goreve iade edilmesi,

- 4483 say1li1 Kanuna gore alinacak 6n inceleme,

onaylari.

10.19- Devlet binalarinin sabotajlara kars1 korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylar ile 7269
sayil1 Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyle Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanuna
gore yapilan tasarruf onaylari.

10.20- i1 Ozel idaresine yapilan sartsiz bagislarin ve hibelerin kabul onaylar1.

10.21- Mahkemelerde davaci ve davali olarak Ozel Idareyi temsil etmeye veya vekaletname vererek
temsil ettirmeye iligkin onaylar.

10.22- Kamu konutlarini iggal edenler hakkinda zorla bosaltma kararina iliskin onaylar.

10.23- ita Amirligi yetkisi.

10.24- i1 Ozel Idaresi personelinin asil devlet memurluguna alinma onaylari.

10.25- 11 Ozel idaresine ait tagitlarin diger kamu kurum ve kuruluslarina gérevlendirilmesine iliskin
onaylar.

10.26- 11 Genel Meclisi Baskan ve iiyelerinin yurt i¢i veya yurt disinda diizenlenecek egitim, seminer ve
toplantilara katilmalarina iliskin gérevlendirilme onaylari.

10.27- i1 Ozel idaresi tarafindan hazirlanacak Y&nergelerin onaylari.

10.28- Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu Uyelerinin gorevlendirilmesine
iliskin onaylar.

10.29- Genel biitceden gelen ddeneklerin, ilgili kurumun hizmetlerinde harcanmak iizere i1 Ozel Idaresi
biitcesine intikaline iliskin onay ve islemler.

10.30- i1 Ozel Idaresi biitcesinden Kdylere Hizmet Gotiirme Birliklerine ddenek aktarilmasina iliskin
onaylar.

10.31- I1 Ozel Idaresi biitgesinde, Meclis ve Enciimenin yetkisi disinda kalan biit¢e i¢i aktarma
onaylart.

10.32- i1 Ozel Idaresi personelinin derece onaylari.

10.33- 5302 sayili Kanununun 64'lincii maddesinde dngoriilen is birligi protokollerinin onaylanmasi.

10.34- Davanin kabulii, davadan feragat, sulh olma ile istinaf, temyiz, karar diizeltme ve itirazdan
feragat onaylari.
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10.35- Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evraklarin imha onaylari.

10.36- Il Enciimeni giindemi onaylar1.

10.37- Birim Miidiirlerinin Enciimene gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

10.38- i1 Ozel idaresi miilkiyetindeki lojmanlardan, Vali Yardimcilaria tahsis edilenlerin tahsis onaya.

10.39- i1 Ozel idare biitgesinde temsil, tanitim ve agirlama kismina ayrilan ddeneklerle ilgili yapilacak
harcamalara iligkin onaylar.

10.40- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin
tahsisi ve i1 Ozel Idaresi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak alinan yetkilendirme
onaylari.

10.41- Miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligkin onaylar.

10.42- 11 Ozel Idaresi biitcesinden yillara sari olarak ihale edilen islere ait ddeneklerin miiteakip yila
devredilmesine iligskin onaylar.

10.43- Vali’nin onaylamay1 uygun gordiigii diger onaylar.

11- GENEL SEKRETERIN IMZALAYACAGI YAZILAR

11.1- Vali'nin imzasina sunulacak onay ve yazilarin imzalanmasi ve paraflanmasi.

11.2- Vali, 1l merkezi disinda veya gdrevi basinda olmadig: takdirde, Vali tarafindan imzalanmasi
gerekli ancak, 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilara, Valinin sifahi iznini
aldiktan sonra verilecek cevaplar.

11.3- Bolge miidiirliiklerinden ve diger Il Valiliklerinden gelen teklif icermeyen, goriis istenmeyen
genel nitelikli yazilar.

11.4- 11 Ozel Idaresi gayrimenkullerinin kiraya verilmesi, kiralanmas1 ve benzeri konular1 igeren
sozlesmelerin imzalanmasi.

11.5- il merkez birimlerine ve Ilge birimlerine yonelik, Vali onay1 tasiyan karar, genelge, calisma is
programi, birimlerin gérev dagilimina iliskin yazilarin ilgili birimlere duyurulmasi.

11.6- i1 Ozel Idaresini ilgilendiren is ve islemlere iliskin Kaymakamliklara yazilan talimat niteligi
tasimayan yazilar.

11.7- i1 Genel Meclisi Baskanligina yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar ile ihtisas
komisyonlarindan gelen raporlara verilecek cevabi yazilar.

11.8- ilce Ozel Idarelerine yonelik, direktif niteligi olmayan her tiirlii yazilar.

11.9- ikinci tekit yazilar1 ile bunlara verilecek cevaplar.

11.10- Genel Sekreterin, Vali adina baskanlik ettigi kurullara iligskin alinan kararlar ve kararlarin diger
birimlere dagitim yazilari.

11.11- i1 Ozel idaresi Disiplin Kurulu sekretaryasi ile ilgili yapilacak tiim yazismalar.

11.12- Personel atama teklif yazilar.

11.13- 5302 sayili1 Kanunun 64'iincii maddesinde dngoriilen is birligi protokollerinin imzalanmasi.

11.14- 4483 sayil1 Kanuna gore verilen kararlara karsi yapilan itirazlarin Bélge idare Mahkemesine
gonderilmesine iligkin yazilar.

11.15- 1 Ozel idaresinin gelir ve alacaklarim takip ve tahsil etmek icin yazilan yazilar.

11.16- Bolge idare, Idare ve Vergi Mahkemelerine i1 Ozel idaresi tarafindan agilan dava dilekgeleri ile
verilecek savunma yazilari.

11.17- Enciimen kararlarinin ilgili birimlere génderilmesine iligskin yazilar.

11.18- Personelin kurum kimlik kartlarinin imzalanmasi.

11.19- Tiim personelin (is¢iler ve sdzlesmeli personel dahil) birim miidiirlikleri arasinda
gorevlendirilmelerine iliskin yazilar.

11.20- Personelin ayliksiz (licretsiz) izin, askerlik siiresinde gecen (licretsiz) izin ve yurt disi1 izin teklif
yazilari.

11.21- i1 Ozel idaresi Disiplin Kurulu Baskanlig1 gérevi.

11.22- 5393 sayili Belediye Kanununun 49'uncu maddesi uyarinca goreve baslatilan s6zlesmeli
personelin, s6zlesmelerinin imzalanmasi.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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11.23- Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilara verilecek cevaplar.

11.24- Biitce tertibi bulunan projelere genel biitgeden gelen ve Ildeki yatirimlara harcanmak iizere il
Ozel Idaresi biitgesine aktarilan 6deneklerin gelir-giderlerine iliskin ilgili kurumlara yazilan yazilar.

11.25- i1 Ozel idaresi personeliyle ilgili yapilacak giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasina iliskin
yazilar.

11.26- Miilkiye Miifettisleri tarafindan hazirlanan genel ve 6zel teftislere dair raporlarin, ilgili birimlere
gonderilmesine iliskin yazilar.

11.27- Bakanliklara gonderilecek bilgi amagh yazilar.

11.28- i1 Ozel Idaresi tarafindan, belirli ddnemlerde Bakanliklarin alt birimlerine gonderilmesi gereken
istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

11.29- 11 Ozel idaresinde staj yapmak isteyen dgrenciler ile ilgili yazilar.

11.30- i1 Ozel idaresi personelinin Valinin onayina tabi olmayan 6zliik haklari ile ilgili yazilar.

11.31- 6183 say1li Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun kapsaminda, yapilacak tiim is
ve islemlere iliskin yazilar.

11.32- Sayistay'da agilan davalara sunulan savunma yazilari.

11.33- Valinin, Genel Sekreter tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

12- GENEL SEKRETERIN ONAYLAYACAGI YAZILAR

12.1- Valinin onaylayacagi onaylar disinda kalan diger onaylar.

12.2- Personelinin kademe terfi onaylari ile 6grenim ve diger intibak onaylari.

12.3- Genel Sekreter Yardimcisi, Hukuk Miisaviri ve Birim Miidiirlerinin yillik, mazeret, hastalik ve
refakatci izni onaylari.

12.4- Birim miidiirlerinin izin veya mazeretleri sebebiyle gegici olarak gorevlerinden ayrilmalar1 halinde
yerlerine yapilacak vekil gérevlendirilmesine iligskin onaylar.

12.5- 11 Ozel 1daresi biitcesinden yapilacak harcamalara iliskin ita amirligi avans ve kredi itasina iliskin
onaylar.

12.6- Vali tarafindan olusturulacaklar disindaki her tiirlii komisyon onaylari.

12.7- Muhasebe yetkilisinin izin, hastalik ve benzeri nedenlerle goérevinden gegici olarak ayrilmasi
halinde, muhasebe yetkilisi gérevine vekaleten yapilacak olan atamaya iliskin onaylar.

12.8- Yenilenebilir Enerji Kaynaklarinin Elektrik Enerjisi Uretim Amach Kullanimina iliskin Kanunun
6/A maddesi kapsaminda talep edilen su kullanim hakkina iligskin onaylar.

12.9- Personelin ve araglarin il dis1 gérevlendirilme onaylari.

12.10- i1 Ozel idaresine ait is makinelerinin kiraya verilmesine iliskin onaylar.

12.11- Diger kurumlar nezdinde yapilacak toplant: ve komisyonlara Il Ozel Idaresini temsilen personel
gorevlendirilmesine iliskin onaylar.

12.12- Hizmet ici egitim programi onaylari ile personelin egitim, kurs, toplanti, seminer gibi faaliyetlere
katilmasina iligskin onaylar.

12.13- Yaz ve kis ¢alisma programi kapsaminda toplu olarak yapilacak merkez ve ilge birimlerinde
gorev yapacak personel, ara¢ ve is makinesi gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

12.14- Bu yonerge uyarinca, Birimler tarafindan diizenlenecek I¢ Y&nerge onaylari.

12.15- 11 Ozel Idaresi tarafindan vyiiriitiilen yatirimlarla ilgili olarak yapilan her tiirlii proje tadilat,
tasdik ve onaylari.

12.16- Isyeri A¢cma ve Calisma Ruhsatlar1 Yonetmeliginin 15'inci maddesi geregince inceleme
kurullarinin olusturulmasi onaylari.

12.17- 11 Ozel Idaresi miilkiyetindeki lojmanlardan Vali Yardimcilarina tahsis edilenler harig¢ olanlarin
tahsis onay1.

12.18- i1 Ozel idaresi personelinin kanuni ayliksiz izin onaylari, askere gitmeleri halinde alian ayliksiz
izin onaylar1 ve terhislerinde goreve baglatilma onaylari.

12.19- i1 Ozel Idaresinde gérev yapan daimi ve gecici iscilere ait toplu is sdzlesmeleri geregi
olusturulacak disiplin kurul onaylari.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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12.20- Genel nitelikte olan sikayetlerin arastirilmasina iliskin inceleme onaylari.
12.21- Vali'nin Genel Sekreter tarafindan imzalamasini uygun gordiigii, Idarenin gorev alanina giren ve
yukarda sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar.

13- ILCE KAYMAKAMLARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANAC

YAZILAR

13.1- Mevzuat geregi Kaymakam tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken yazilar.

13.2- Ilgede gorev yapan (gegici gorevli personel dahil) personelin her tiirlii izin onaylari.

13.3- i1 Ozel Idaresi tarafindan gdnderilen 6deneklerin tahsis amacina uygun olarak harcanmasina
iliskin yaz1 ve onaylar.

13.4- Ilcede gorev yapan (gegici gorevli personel dahil) personelin yer degistirmesine iliskin uygun
goriis yazilari.

13.5- Muhtarliklardan gelen dilekgelerin il Ozel Idaresine gonderilmesine dair yazilar.

13.6- Vali tarafindan Kaymakamlarin imzalamasini yada onaylamasini uygun gordiigii diger yazi ve
onaylar.

14- GENEL SEKRETER YARDIMCILARININ IMZAYALACAGI VE ONAYLAYACA
YAZILAR

14.1- Bagl Birimleri Genel Sekreter adina koordine etmek, ¢alismalarini izlemek ve bu konuda Genel
Sekretere goriislerini bildirmeye iliskin yazilar.

14.2- Birim Miidiirlerinin il i¢i tasit gérev emri belgeleri.

14.3- i1 Ozel idaresinin biitce, ¢alisma programu, stratejik plan, faaliyet raporu, performans plani ve
kesinhesaplarinin hazirlanmasina iligkin koordinasyon yazilari.

14.4- Genel Sekreterin tetkikinden ve onayindan gegen, alt birimlere duyurulmasi1 gereken yazilar.

14.5- 11 Ozel Idaresinin hizmet alanina giren konularla ilgili yapilan bagvurularm safhalar1 hakkinda
ilgililere bilgi verme niteligindeki yazilar.

14.6- Kesinlesen i1 Genel Meclisi kararlar1 ile Il Enciimen kararlarinin ilgili birim ve kuruluslara
gonderilmesine iligkin yazilar.

14.7- Birimlerden gelen talep ilizerine Hukuk Miisavirligi tarafindan olusturulan goriislerin ilgili
birimlere havalesi ile Hukuk Miisavirligi'nden istenecek goriislere iligkin yazilar.

14.8- Birinci tekit yazilari.

14.9- Emeklilik islemleri, hizmet cetveli ve belgelerine iliskin yazilar.

14.10- 4734 sayili Kamu fhale Kanunu kapsaminda yapilan ihalelerle ilgili olarak Sosyal Giivenlik
Kurumuna, gergek ve tiizel kisilere yapilmasi zorunlu olan bildirimlere iliskin yazilar.

14.11- Sendika iiyeligine giris ve ¢ikislarina ait yazilar.

14.12- Sendikalara istatistiki ve mali bilgi vermeyi igeren konular ile ilgili yazilar.

14.13- Emanet hesaplarda bulunan icra ve teminat mektuplari ile ilgili kurum ve kuruluslara yazilan
yazilar.

14.14- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Y&netmelik uyarinca sihhi ve gayristhhi isyerleri ile
umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlarinin onay asamasina kadar, kurum ve kisilere yazilan
yazilar.

14.15- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik uyarinca sthhi ve 1'inci, 2'nci ve 3
Yincii sinif gayrisihhi igyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlari.

14.16- 1(a) grubu maden ruhsatlar1 ile jeotermal kaynaklar ve dogal mineralli sulara iligskin arama-
isletme ruhsatlarinin onay asamasina kadar, kurum ve kisilere yazilan yazilar.

14.17- 5686 sayil1 Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ile 3213 sayili Maden Kanunu
uyarica daimi nezaret¢i atama belgesi ile ilgili yazilan yazilar.

14.18- 3213 sayili Kanun ile 5686 sayili Kanun uyarinca Il Ozel Idaresi tarafindan diizenlenmesi
gereken 1 (a) grubu maden ruhsatlari, jeotermal kaynaklar ve dogal mineralli sulara iligkin arama-isletme
ruhsatlarin onaylart.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
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14.19- ilge Ozel Idare Miidiirliikleri ile ilgili, teknik bilgi, belge ve rapor almaya iliskin yazilar.

14.20- Genelge ve talimatlarin alt birimlere duyurulmasina iligskin yazilar.

14.21- Yeni bir hak ve ylikiimliilik dogurmayan, list makamlarin takdirini gerektirmeyen ve bir
direktif niteligi tasimayan yazilar.

14.22- Sadece bagl biriminin gorev alanina iliskin yetki ve sorumluluklar ile uygulanan usullere
aciklik getirmek amaciyla yazilan teknik ve hesaba iligskin yazilar.

14.23- 4982 sayili Kanun, 3071 sayili Kanun ve CIMER kapsaminda kendine bagli birimlere yapilan
basvurulara iliskin, Genel Sekreterin bilgisi dahilinde verilecek cevap yazilar.

14.24- 4857 sayil is Kanununa gére olusturulan ve baskanlik ettigi komisyonlarin is ve islemlerine
iliskin yazilar.

14.25- Idarenin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvurularin sonucu hakkinda ilgililere bilgi
verme niteligindeki yazilar.

14.26- Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen, imar durumuna ait belge ve bilgi taleplerine iliskin
yazilar.

14.27- Birimlerde gorevli personelin yillik, mazeret, idari ve hastalik izin onaylar1 ile izin bitiminde,
gorev baglayislarinin ilgili makam ve mercilere duyurulmasina iliskin yazilar.

14.28- idare nobet cizelgesi onaylari.

14.29- i1 Enciimeni tarafindan verilen her tiirlii para cezalar1 ve yikim kararlarinin ilgililere teblig
yazilari.

14.30- Kamu kurum ve kuruluslari ile gergek ve tiizel kisilerle yapilan bilgi verme, goriis isteme vb.
rutin yazilar.

14.31- 11 Enciimeni tarafindan verilen kararlarin ilgili mercilere bildirilmesine iliskin yazilan yazilar.

14.32- Birinci tekit yazilari ile bunlara verilecek cevap yazilari.

14.33- Milli Emlak Miidiirliigiinden istenen kurum goriis yazilari.

14.34- Yap1 yapmak icin talep edilen her tiirlii izin yazilart.

14.35- Kuyu a¢gmak i¢in istenen izin yazilari.

14.36- Imar Durumu yazilar1.

14.37- Kaz1 izin Belgesi yazilar1.

15- BIRIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
11 Ozel Idaresine bagl tiim birim miidiirlerine asagida yazili hususlarda yetki verilmistir.
15.1- Tiim Birim Miidiirlerine Verilen Genel Imza Yetkileri:

15.1.1- i1 Ozel idaresinin biitgesi ile yapilacak is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak amaciyla
5302 sayili Kanunun 32. maddesi geregince;

- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 31. maddesi geregince harcama yetkilisi
gorevi,

- 4734 say1l1 Kanun ve 4735 sayil1 Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri geregince ihale
yetkilisi gorevi.

15.1.2- Birimi ile ilgili ihale onaylari. (Harcama Yetkililerince)

15.1.3- Hukuk Miisavirligi ve Birimler arasinda goriis ve talimat niteligi tasimayan bilgi, belge,
teknik ve mali konulara ait yazilar.

15.1.4 Birim i¢i gorevlendirme ve talimat yazilari.

15.1.5- Tip formlarla yapilan Vali ve Genel Sekreter tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar
(Numarataj Belgesi, imar Durum Belgesi, Asgari Mesafe Tespit Tutanag gibi) ile Genel Sekreter
Yardimcisinin onayladigi olurlarin ilgili birimlere dagitilmasina dair yazilan yazilar.

15.1.6- 11 Ozel idare Birimlerinin kendi aralarinda bilgi, belge talep yazismalarinda Genel
Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan imzalanmas1 gerekmeyen yazilar.

15.1.7- Biriminde gérevli personelin il i¢inde (Idaremiz envanterinde bulunan, ilgili miidiirliige
zimmetle teslim edilen araglarin) tasit gérev emri belgesinin imzalari.

15.1.8- Asli kendi birimlerinde bulunan evraklarin "Aslh Gibidir" tasdiklerinin imzalanmasi.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmstir.
Dogrulama Kodu: z/vNOx-g699HZ-bRmYyN-hz13z1-3x73/3wIW Dogrulama Linki: Attps.//www.turkive.gov.tr/icisleri-ebys

15 Temmuz Mah. Ziibeyde Hanim Cad. No:65 50300 Nevsehir Bilgi i¢in: Emel SUCU KAYA [=] Eoritices
Telefon No: (384)215 10 11 341 - 340 Faks No: (384)21510 18 Bilgi Islem Sefi %
e-Posta: info@nevsehirozelidare.gov.tr Internet Adresi: Telefon No: (384)215 10 11 28]

https://www.nevsehirozelidare.gov.tr
Ken Adresi: icisleribakanligi@hs01.ken.tr 9




15.1.9- Isin mahiyetine gére hazirlik, idari ve teknik sartnameler ile buna benzer tip sartnamelerin
paraf ve imzalanmas.

15.1.10- Birimi veya gorevi ile ilgili "Hakedis Dosyas1", "Geg¢ici ve Kesin Muayene Kabul
Raporlar1", "Odeme Emirleri", "Hakedis Raporlar1" ve dosya ile ilgili yazilarm onaylanmas.

15.1.11- Birim Miidiirliikleri tarafindan yapilacak ihalelerde Genel Sekreterden 6n izin onay1
alinmasina iliskin yazilar.

15.1.12- Haftalik ve aylik olarak Genel Sekreterlige sunulan bilgilendirme raporlari.

15.1.13- idarenin web sayfasinda veya yerel basinda paylasilmak iizere, birimi ile ilgili haber
niteligi tastyan bilgi notlar.

15.1.14- Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimecilar: tarafindan istenen ve mevzuat hiikiimlerinin
gerektirdigi diger yazilar, formlar, cetveller ve onaylar.

15.1.15- i1 Genel Meclisi ve 11 Enciimeninde giindeme alinmas1 gereken dosyalarin
tamamlanmasini saglamaya yonelik yazilar.

15.1.16- Birim Miidiirliiklerince yiiriitiillen ve denetlenen islere ait; isyeri teslim ve ise baslama,
muayene, gegici kabul, kesin kabul tutanaklari, proje ve ekleri, is programlari, ihtiyag fisi evraklari, ambar
giris ve ¢ikis evraklari, yaklasik maliyet yazilari.

15.1.17- Birim miidiirii uhdesinde kalan siireli evraklar. (hukuki sonu¢ doguracak mahkeme,
sosyal giivenlik kurumu, maliye vb.)

15.1.18- Kendi faaliyet alanina iliskin her tiirlii yazidan; Vali, Genel Sekreter ve Genel Sekreter
Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar disinda kalan yazilar.

15.1.19- Kurum i¢i herhangi bir hak dogurmayan bilgi niteligi tasiyan yazilar ve aylik raporlarin
imzalanmasi.

15.1.20- Kendisine bagli birimin biitge teklifi ve biitce uygulamalari ile ilgili yazilar.

15.1.21- 11 Ozel Idaresinin biitcesi disinda diger kamu kurum ve kuruluslarin biitcesi ile Destek
Hizmetleri Miidiirligi tarafindan yapilacak is ve islemlerin yiiriitiilmesini saglamak amaciyla 5302 sayili
Kanununun 32. maddesi geregince;

- 5018 sayili Kanun 31. maddesinde yer alan harcama yetkilisi gorevi,

- 4734 sayil1 Kanun ve 4735 sayili1 Kanun hiikiimleri geregince ihale yetkilisi gérevi ve bu
kapsamda yapilacak yazigmalar.

15.1.22- Yap1 kullanma izin belgesi, yap1 ruhsati ve yapi tatil zapti tutanagi yazilari/onaylari.

15.2- Destek Hizmetleri Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
15.2.1- Idaremiz envanterinde bulunan ve ilgili miidiirliige zimmetle teslim edilenler hari¢ diger
tiim araglarin tasit gorev emirlerinin imzalanmasi.

15.3- Ruhsat ve Denetim Miidiiriine Devredilen Yetkiler:
15.3.1- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlari, Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular
Ruhsatlar1 ve Maden Ruhsatlarinin e-igisleri sisteminde kullanilmakta olan Ruhsat Modiiliinde ve ilgili
gercek/tiizel kisilere verilen dokiimani, imzalamak iizere e-Igisleri Sistemi geregi Ruhsat Kontrol Yetkilisi,
15.4- Hukuk Miisavirine Devredilen Yetkiler:
Valinin verdigi yetkiye istinaden;
15.4.1- 11 Ozel idaresi is ve islemleri ile Kamu ihale mevzuatinda belirtilen sdzlesme tasarilari
iizerinde inceleme yapilmasi ve goriis bildirilmesine iliskin yazilar.
15.4.2- Ust makamlarca imzalanacak olanlar harig, Il Ozel Idaresini ilgilendiren her tiirlii hukuk
ve ceza davalarina iliskin yazilar.
15.4.3- Mahkemeler ve icra daireleri tarafindan Ozel Idareye yapilan tebligatlarin kabul islemleri
(Hukuk Miisavirliginde gorevli avukatlar tarafindan takip edilen dava ve icra dosyalari haric).
15.4.4- Toplu Is Sézlesmesi goriismelerine iliskin hukuki goriis yazilari.
15.4.5- 11 Ozel Idaresi birimlerinin is ve islemlerine ait istenen hukuki goriis ve miitalaa yazilar1.
15.4.6- Yargitay, Danistay, Bélge idare Mahkemeleri, Bolge Adliye Mahkemeleri, Idare
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Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Hukuk Mahkemelerinde, Idare ve idareyi temsil eden kamu
gorevlilerine kars1 agilan davalarda savunma, itiraz ve kanun yollarina miiracaat edilmesi veya ilgili
islemlerin Hukuk Miisavirligi Biriminde gorevli avukatlarin gorevlendirilmesi.

15.4.7- Yonergenin 15.1 maddesinde yer alan Birim Miidiirleri tarafindan imzalanacak ve
onaylanacak yazilar baghigindaki hiikimler Hukuk Miisaviri i¢in de gegerlidir.

16- ORTAK HUKUMLER

16.1- Yargi kararlarinin uygulanmasina yonelik is ve islemler kesinlikle geciktirilmez. Yargi
kararlarinin stiresi i¢erisinde uygulanmasi esastir.

16.2- Bu yonerge ile alt kademelere devredilmis olan yetkiler list kademeler tarafindan her zaman
degistirilebilir ve yeniden diizenlenerek uygulanabilir.

16.3- Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit edilen
hallerde Valinin emrine gore hareket edilir.

17- UYGULAMAYA iLIiSKiN DIGER HUSUSLAR

17.1- Bu Yonerge hiikiimlerine uygunlugun saglanmasindan ve herhangi bir aksakli§a meydan
verilmemesinden; Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Hukuk Miisavirligi ile Birim Miidiirleri
gorevli ve sorumludur.

17.2- Imza Yetkileri Yonergesine aykiri olan evrak sirali amirlerce iade edilecektir.

UCUNQ_I"J 13(")LI"JM
SON HUKUMLER

18- YAZISMA USULU

18.1- Yazismalar, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige gore
yapilacaktir. Bu usul ve esasa uygun olmayan yazilar ve onaylar hi¢bir sekilde islem gérmek lizere
yetkililerin imzasina veya onayina sunulmayacaktir. Bu Yonergede sayilmayan, tasnif ve tarif edilmeyen
hususlarda emsalleri dikkate alinir.

18.2- Yazilarin, Tiirk¢e Dil Bilgisi ve Yazigsma Kurallarina uygun olarak hazirlanmasi ve konularin agik
bir ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur.

19- SORUMLULUK

19.1- Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve uygulamanin
Yonergeye uygunlugunun denetiminden, bizzat Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi ile birim
miidiirleri sorumludur.

19.2- Genel Sekreter Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerin is ylriitiimlerini takip ve kontrolden
sorumludur.

19.3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzalar1 bulunan her kademedeki personel veya vekilleri attiklar
paraf ve imzalardan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

19.4- Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar Genel Sekreter tarafindan Valinin imzasina
sunulur.

19.5- Evrak akis1 tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde takip edilir. Tekit yazilarindan ilgili
personel miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

19.6- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan, uygulamanin Yonergeye
uygunlugunun denetiminden, resmi yazi, belge ve elektronik postalarin muhafazasindan ilgili gorevliler
sorumludur.

20- KALDIRILAN HUKUMLER .
18/08/2008 tarihli Nevsehir Il Ozel Idaresi Imza Yetkileri Yonergesi ylrtirliikten kaldirilmistir.
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21- YOURURLUK
Bu Yonerge onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

22- YURUTME
Bu Yonerge hiikiimleri Nevsehir Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Hiiseyin CAM
Genel Sekreter V.

OLUR
Ali FIDAN
Vali
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