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T.C.
NEVSEHIR IL OZEL IDARESI
L GENEL MECLISI

KARAR SAYISI : 127
KARAR TARIHI : 03.06.2016
BIRLESM @3

KONU: il Ozel idaresinin 02.06.2016 tarih ve 5024 say!l yazilari ile teklif edilen, 5302 Sayili it
Ozel idaresi Kanununun 36, Maddesine istinaden i| Ozel idareleri Norm Kadro llke ve

Standartlarina Dair vénetmelik hukamleri geregince tanzim edilen, llimiz Bzel idaresi Teskilat
yapisi ve birim gorev tanimlarinin gérastlerek karara baglanmasi talebi.

VERILEN KARAR:
5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 36. Maddesine istinaden I Ozel idareleri Norm
Kadro ilke ve Standartlanna Dair Yonetmelik hukamleri geregince tanzim edilen, llimiz Ozel

idaresi Teskilat Yapist vé Birim Goérev Tanimiannin, idaresince hazirlandig! sekliyle aynen
kabul edilmesine.

il Genel Meclisinin 03.06.2016 tarihli birlesiminde oy birligi ile karar verildi.

Geredi icin karar, |l Ozel idaresi (insan Kaynakiari Md.) tevdi edildi.
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GENEL HUKUMLER

Kanun. tizitk., vonetmelik. yonerge vho mevzuatlarda. i1 Ozel Idaresi ile ilgili hitkiimleri yerine

getirmek.

Oze) hitkiimlerde yazilmayan. ancak daha énceden belirlenmis gorev, yetki ve sorumluluklara ilgili

birtmler devam edilccektir.

Birim igerisinde personel gérevlendirmesi yapilacak. vetki ve sorumlutuklar belirlenecektir.

Birimler her tiirlii faativet igin is akis semalannive kurumsal hizmet standartlarini hazirtayacakur,

Birimler. it Ozel Idaresi Stratejik Plan amag ve hedeflerine paralel olarak. danemsel (Aylhik. yilhik

vb.) faaliyet ve programlarini hazirlayacaktir.

Birimler. icra ettikleri faalivetlert bavit alunda tutacak ve istenildiginde gerekii evraklart

verebilecektir,

Birimler, kendi gorevleri ile ile birlikie diger birimlerin gorevlerini de bilecek ve ilgili birimlerle

koordine edecektir.

Birimler aylik puantaj cetvelini hazirtayip. insan Kayvunaklars ve Egitim Midirligime gonderecektir.

Birimier arag ve is makinesi isteklerini Destek Hizmet Miidiirlugiine ginderecekur.

0. Kurumsal hafizanin olusmast i¢in. birimler yaptikiari faaliyetlerin ayrmtih dokiimlerini (yazi belge.
fotograf vb.) Bilgi Islem Bitrosuna gonderecek ve bilgi bankast olusturulacakur,

I. Birimler mevzuat ile ilgili konulann anlasilmasinda veya yorumlanmasinda tereddiitte kalirsa
Hukuk Misavirligine gériis soracaklardir.

2. Birimler. personelin iy saghgs ve giivenligi ile ilgili tedbirleri alacaktir.

3. Hukuk Miisavirligi tarafindan eonderiien mahheme ve icra dairclerinee hitkiim olunan ddemeleri
iteili birtmler tahakkuk edecektir.

4. Dis Denetim (Savistay Denetimi) ve I¢ Denetim tle ilgiti verilecek ig ve islemleri ilgili birimler
vapacaktir,

5 Birimler. amirlerin hizmete miiteallik verdigive mevzuatin Sngdrdigii benzer nitelikteki diger i§ ve
islemleri yapacaktir.

6. Tim birimler. faalivetlerin verimli. etkili ve chonomik olarak yiiriitiilebilmesi igin il Ozel idaresi

mevzuatiart, ictihatlart ve doktrinleri e ilgili yvape siiveg ve anlayig konularimdaki cksiklikleri

tamamlama gayretinde bulunacak verveva umirlere bu konularla ile ilgili tekliflerde bulunacakur.

OZEL HUKUMLER

HUKUK MUSAVIRLIGI

Idare nin baglh birimleri tarafindan iletilen hukuki honularda gorls vermek.

idare”ve ait her tinrti hukuk ve ceza davalary ile icra islemlerini ait oldugu yarg: organi ve dairclerde
ikame ve takip ctmek.

idare ve baglt birimlerin thate kanunlari ve ihale sozlegme tasartart ite ilgili inceleme vapmak ve
goriig bildirmek.

Her tiirlii yarg: organi. hakim ve icra daireleri ile noterler tarafindan i1 Oczel idaresi'ne izafcten il
Ozel idaresi Tiizel Kisiligi ne vapttan tebligatlar kabul ile geregini yerine getirmek.

Genel Sekretertigin tatebine istinaden Sendika ile toplu iy siizlesmeleri goriigmelerine katiimak.

it Ozel idaresi birimlerinin yazih veva sozlii istehlert tizerine kendileriyie isbirligi yaparak anlasma,
protokol. sartname, vekaletiname. ibraname vesair belgelerin hazirlanmasina yardimer olmak.

il Ozel idaresi birmlerince hazirlanan vinetmelik. genelge ve diger dizenleyie: islemlere ilighin
taslaklar hakkinda gdrits bildirmek.

Birimin faalivet ve hizmet alan ile ilgili. stratejik plan dogrultusunda aylik ve yillik raportar
hazirlamak ve itgili makama sunmak.

il Ozel Idarede icra edifen faalivetlerle ilgili mevzuatiann anlagiimasinda veya yorumlanmasinda
ilgili birimlere gorag vermek.

Mahkeme harg ve giderlerinitahakkuk etmek.

Mahkeme ve icra daivelerince hitkiim olunan paralarn itgili birimlere bildirmek ve ilgili birimlerce
tahakkuk ettirildigini takip ctmek

MALI HIZMETLER MUDURLUGU
Biitgc Biirosu
Il Ozet idaresi nin mali vil biitge taslagini hazirlamak.

~ dzleyen 2 yilin biitge tahminlering vapmah.



3. Biitge ilke ve esaslar cergevesinde ddenrk aondermek.

4. Birimee yapilacak tahakkuklarm Gdeneh kontrolimii ve takibini yapmak.

5. Odeneklerin tenkis islemlerinin takip ve kontroliinti yapmak.

6. Harcama yetkililerine biitgeve iliskin gerekli bilgileri aktarmak.

7. llgili kurumlara. biitgeleri ile ilgiti bilgilert ve kanunlar geregi biltgeden ayrilan paylan gindermek.

8. Bakanliklardan muhtelif igler igin gonderilen odencklerin ilgiti kurumlara aktariimasia iliskin s ve

islemlert yapmak.

9. Mahalli idarcler veva Acil destek tonundan vonderilecek fon vardimtaniyla ilgiti ig ve islemleri
yapmak.

10, Yil sonu bakiye Gdeneklerin iptal ve devir islemlerini vapmah,

11, Gerektiginde ek biitge hazirlamak.

. Mevzuatin ongdrdugit dlgiide biitge tertiplert arasinda aktarma vapmak.

13. Tahsisi mahivetteki paralarin gelir-Gdench kaydmi vapmak.

14. Nge Ozel idarclerinin hesaplaring konirol ctmek. ddenek aktarmalar yapmak.

15. 11 Ozel idaresinin ortagr bulundugu birlik, sirket vb. kuruluslanm yvillik katilem paylanmm takibini
yapmak.

16. Kurnmun alt yape ve iist yapr igleri icin diger Bahanliklardan gelen ddeneklerin takibini yapmak.

Muhasebe Biirosu
|. Banka is ve islemlerini takip etmek ve kontrolinii yapmak 1l Ozel idaresine verilen ve kasada tutulan
teminal mektuplannmn siive yoniinden takibini vapmak.

2. Odemeye iliskin mevzuatinda Ongéritien belgelerin tam ve dogru olup olmadig ile maddi hata
bulunup bulunmadigt kontrol edilerek hak sahiplerme sdemelerini yapimak.

3. Odeme belgelerindeki yetkili imzalarm kontrolinG yapmak.

4. Hak sahiplerinin kimlikleri ve varsa vekaletvame. azilname ile banka hesabi kullanacaklara ait hesap
numarast ile ilgili bilgilerin kontroltnt yapmak.

5. Muhasebe kayitlartni bilgisayar ortaminda tutmak.

6. Muhasebe raportarin almak.

7. Kesin hesabr ¢itkarmak.

8. Av sonunda ilgelerden gonderilen sarf evraklarmt incelemek ve arsivleverek denetime hazir halde

bulundurmak.

9. llge Ozel idareleri ile koordineli otarak ay ik ve yilhik hesaplarin ¢rkarilmasine saglamak.

10. Muhasebe is ve islemlerinin argivienerek denctime hazir halde bulundurmak.

I 1. Vergi Daireteri, Sigorta ve Emekli Sandigi na, emanete alnan kesintilerin ddemesini yapmak.

12, Biitge emaneti ile ilgili is ve islemleri yapmak.

13. Emanet is ve islemlerini yapmak.

14. fera. sorgu. ilam ve layihalarn takibini yapmuak.

15. Avlik mizanlarin Maliye Bakanligrmn KBS e ( Kamu Bilgi Sistemi) giris ve kantrollerini yapmak.

16. Biitge Biirosu ile miisterek yapdacak ¢ahyma ile kesin hesabr ¢ikarmak.

17. 1l Ozel idaresinin ortag bulundugu birlik. girket vb.Kurulugtarin tahakkuku vapilnus vilhik kathim
paylarmmn takip ve ddemesini vapmak.

18. Tahakkuku yapimigimaas. yolluk. hakkedis vs.) ddeme islemlerini gergeklestirmek.

19. Birimin faalivet alani ile ilgili yilhk programlari, strawejik plan dogruliusunda hazirlamak.

20. Sayistay Baskanhigma gonderilmesi gerchen idare hesabi ve diger belgeleri hazirlayarak gondermek

21, Yénetim donemi cetvellerini hazirlamak ve ilgili makamlara sunmak.

Gelir Biirosu
1. 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu'ndan dogan her titrli gclirin tahakkuk ve tahsilini yapmak.

2. 5393-5216 Sawvili Kanunlara gore miicavir alan diginda bulunan 3194 Sayth Imar Kanunu
kapsaminda kagak ingaatlardan dolay tahakkuk etmis imar para cezalarimn takibi ve tahsilini
yapmak.

3. Yiiriieliikten haldirilnms olan Tasocaklan Nizamnamesi ve Maden Kanunu kapsaminda verilmis olup
da tahakkuk ctmis idari alacaklar ile kagak malzeme bedellerinin tahsiline ait is ve iglemleri vapmak.

4 Birimlerce enclimene sunulan ve sonucunda karar verilen cezalarin tahsilatint yapmak.

5. il Ozel Idaresi®nin istirak ve ortakliklar ile ilgili is ve iglemleri takip etmek.

6. 2863 Sayih Kanun ile degisik 5226 savih kanun kapsammda Kkiiltiic katki paylannm tahsilatim

yapimak.
Avhik gelir tablolariny olusturarak ilaili makamiara suntmak.

8. Gelirlerin bilgisavar ortanminda takibini ve tahsilini vapmak.

9. Huhuki voliarla tahsili sagtanan iglerle ilgili hukuk migay irligi ile koordinasyon kurularak dosyalara
pelire iliskin belgelerin honutmasmi saglamak.

10. Sauis: yapslan ve kiraya vertlen taginir ve laginmaz mallarin takip ve tahsilini yapmak.

1. idare kaynaklarmm artinlmas) amacivla gerekli arastirmalar) yapmak veya yaptirmak.

Ry~
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Planlama ve Raporlama Biirosu

idare nin stratcjik plammm  hazirlanmast ve  revizesinin vapilmast ile ilgili koordinasyonun
sadlanmasi ve sekrcter va i ve iglemlering viiriiimek. gereginde damsmanlik hizmeti almak.

[dare nin faaliyet raporu ve performans planmm hazilanmas ile iigili koordinasyonun saglanmasi ve
sekreter ya is ve islemlerini viriitmek. performans Glgtimleri ile ilgili olarak ilgili birimlerle ortaklasa
raporlar hazirlayarak ilgili makamlara su.mak.,

idarenin i¢ kontrol eylem planiarmm hazirlanmas ve izlenmesi ile ilgili is ve iglemlerini yirtumek.
Birimin faaliyet alant ite ilgili yullik programlar. stratejik plan dogrultusunda hazirtamak.

Birimin hizmet atam ile ilgili ayhk faalivet vaporfannt hazirfamak ve raportar ilgili makamlara
sunmak,

Yasal mevzuat, planlar, projeler ve ¢alisma programi gergey esinde 11 Ozel Idarcsi nin hizmet
politikasmmn belirlenmesi igin gerehl arastirmalar vapmak ve elde edilen sonuglart kapsamls bir rapor
haline getirmek.

Arastrma ve gelistirme faaliyetlerini viritiirken. 1f Ozel Idaresi hizmet birimleri, iiniversite, sivil
toplum kuruluslar: ve diger ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslanyla ortak gahismalar yapmak izere
isbirligi saglamak.

Birim personelinin gbreviendirme ts ve islemlerini vapmak.

Birimin is akis semalarini olusturmak.

. [darenin yaurim progranum hazilanmasnn hoordine etmek uvgulama sonuglarmi iztemek ve yithk

vatinm degerlendirme raporu hazilamak.

e kontrol sisteminin kurulmas standartlarn uygulanmasy ve geligtirilmesi konularmda gahsma

yapmak.

INSAN KAYNAKLARI VE EGiTiM MUDURLUGUNUN GOREVLERI

Personel Isleri Biirosu
Norm Kadro ilke ve standartlarimin uygulanmasing vapmak.
Personelin dzlitk ve sicil kayitlarmi tutimak.
Personel ahm. atama ve nakillerle il2ili her tiitii islert yvapmak.
Gérevde viikselme ve unvan degisikligi smavlarm ditzenlemek.
Personelin derece ve kademe terfilerini vapmak.
Personelin emeklilik islemlerini vapmak..
Sicil raporlan tle ilgili igleri yapmak.
it Ozel idaresi personelinin mal bildivimleri ile ilgili iy ve islemleri vapmak. mal bildirim ve aile
bildirim forumlarmt diizenli sekilde teminini ve muhafazasi saglamak.
Disiplin uygulamast il ilgili istemleri yiiriumek.

10. is¢i ve sdzlegmeli statiideki ¢ahgacaklart ise almak. ozlitk islemlcrinin takibini ve sicil dosyalarim

13+
14,

15;

16.
EH N
18.

diizenlemek.
. Sendika iligkileri tle toplu is sozlesmelerinin eorityiilmesi ve yiiviitiilmesini saglamak.
" Genel Sckreter. Genel Sekreter Yardrmersi,  birim madirleri ve diger personelin vekalet. iz
hastahk izin onaylari ve benzer is ve islemierini viriitmek.
idare personeli ile ilgili bilgilerin gerekli ver: tabanna giris islemlerint yapmak.
Birimlerde yapilacak agrenci staj gabgmalart ile il islemlert viiriitmek.
insan kaynaklar yénctimi alanmdaki son selismeleri ilgtdidere aktarmak ve cahisanlanin bilgi ve
becerilerini gelistinmek tizere hizmet i editim. seminer. calistay, pancl. konferans vh. ctkinlikleri
vapimak veya yaptirmak
Birimin faaliyet alant tle ilgili ylhik programlan. stratejik plan dogrultusunda hazirfamak.
Lojmanlann tahsis islemlerin yapmak.
Genel sekreter, genel sekreter yardimeilan ve biitiin personelin il dig egitim ve seminer
pirevlendiriimesi. avans ve kredi mutemetligi is ve isiemlerini yapmak.

19. Sosyal  Givenlik  Kurumu  Bakanli tarafindan  yapilmasi  Ongoriilen  Hizmet Takip

20.

2

3

23

24,
23.

programiHITAP) ile personelin editim, azlitk. asherlik ve diger tiim hizmet bitgilerini aktarmak.
Disiptin uygulamasi ile ilgili islemleri yiriinnehk.

. Stajver dgrenci i ve islemleri vapmak.

Is Hukuku ve Sosyal Givenlik Hukuku nevzuatin ilgitendiren  kanun, kanun hitkmiinde
kararname, yonetmelik. igtihat karalan e tebligleri inceleyerek bunlarda yer alan hitkiimlerin
kurum isyerlerinde uygulanmasmi saglamak. ‘

. {5 kazalar ve meslek hastabiklar mevzoat hitkiinilerint uygulamak.

Birim personclinin ayhk puantaj cetvellerini tanzim etinek.

6331 Sayili Is Saghpi ve Is Giivenligi Kanunu geregince gerekli tedbirlerin almmasim saflamak
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Tahakkuk Biirosu
Personelin mali istemieri (maas. ticret. mesai) tahakkukunu vapmak.
Personelin Emekli Sandigr. Sigorta. puantorlik islemlerini yapmak.

Egitim ve Saghk Biirosu
Personelin bilgilendirilmesi amact ile Hizmet igi ¢@itim programlan hazirlamak ve sunmak.
Aday memurlarm asalet tasdiki i¢in Lemel egitim ve Haarlayier Egitim Programiari diizenleyerek
egitim vermek. Aday memur olarak ¢alisan personctin vetistirilmesi hakkinda ¢ahismalar yvapmak.
i¢ Denetgilerin Cahigma Usul ve Esaslan lakkinda vonetmehidi 33 tincit maddesi gercdi. I¢ Denctim
Birimi ile koordine ederek. i¢ denetgilre 3 vilda asgari 100 saatlik (30 saati Maliye Bakanliinca
saglamr)meslek igi egitimi saglar. Mesleh ici cgitim programlart en az bir ay dnce i¢ denetgilere
duvurulur.
Norm Kadro ilke ve Standartlar: ile ihdas edilen ve personelin durumlarima gove Gorevde Yiikselme
ve Unvan Degisikligi Egitimi diizenlemch.
Is saghi@ ve ly Guvenligi Yonctmeligi dogrultusunda. idarcmiz personellerinin Is saghg ve
Girvenligi hakkimda e@itimler vermek.
Etik Kurulu ve calismalan hakkinda personele egitim verilmesi ile ilgili egitim programlan
diizenlemek.
Kurumun temel ihtiyaci olan revir ve igveri hekimi isyeri hemsiresi ile gerekli saglik hizmetlerinin
temini igin ¢alismalar yapmak.
6331 Sayviht Kanun geredince is Saghgr ve givenligi tedbirlerini geregince personelin gerekli saghik
raporlarunn ve tetkiklerini ditzentenmesini saglamak.

Puantirlitk Sigorta Biirosu:
Personelin ¢alisma saatlerini devam durumunu denetlemek. ytlhik izin cetvellerini tanzim ve kontrol
ctmek.
Puantaj, fazla mesai ve arazi puantaji islemlerini yapmak.
Personelin giinlik devam raporunu hazulayarak ilzili bicim midarlerine bildirmek.
Kurumumuz personelinin keseneh. sigorta primi ve tescil iglemlerini yiiriitmek
Kuruma ait personellerin SGK kurumuna rapor onay larmn vermek
Kuruma ait personellerin Sosval Gitvenlik Kurumuna Giris ve ayrihg bildirgelerini vermek
Idaremiz biinvesinde ¢alisan is¢i personelin. Sliim ve emeklilik gibi iglerini yapmak

Sivil Savunma Hizmetleri Biirosu:
Sivil Savunma hizmetlerini yiiriiimek.
Milli ve dini bavramlardagerehli hizmetlert s riitmek.
idarcnin hizmet binatarmm ve ckicatilerinin giivenligi. gevre diizenic lursizhik, yanam  gibi
tehlikelere karst korunmast ile ilgili islemler yapma veya vaptirmak.
Bina. hizmet ve mal bakicth@ tle ilgili is ve islemlerin takibini yapmak
idareye ait hizmet binalar:. tesis ve eklentilerinin temizhik hizmetlerini yaptirmak.
Her ay duzenli otarak is¢i Sagh@i ve Is Giivenligi komisyonunun toplantisi sonucu fsveren ve is¢i
iliskilerini en iyi bigimde diizenleyecek kosullart 1ayin ve tespit etmeh. Fiziki ve emek sarfivia
kurum is verlerinde gabisan isgilerin ¢ahyma kosullanun inceleverek  daha verimli ¢alisma
saglanmasi hususunda her tiiel tedbirieri almak veya ilgili birimlere aldirmak.

YAZI ISLERI MUDURLUGU GOREVLERI |

Yaz isleri Biirosu

Resmi Yazisma Kurallanmm kanun v yinergeler dograltusunda viiriitiilmesi igin birimler arasi
koordmasyonu sagtamak.

Valilik ve Genel Sekreterlik emirleri ile sonetmelik. yonerge, genelge ve talimadarin itgilt birim ve
kurumiara dagitimint saglamak.

Gorev alanmna giren konularla ilgili istatistiki gahymalart derleyip, degerlendirmek.

Birimi ile gili donemler halinde Birim Performans Plamni, Faaliyet Raporlart ve Yillik Caligma
Progrannu hazirlamak ve iist makama sunmak.

il Koordinasvon kuruluna yaurm programi ve donem raporlarim: sunmak.

idaremiz Birimleri envanter bilgilerini toplamak ve konsolide ctmek, Bilgi bankast olugturmak
Valilik ve diger kurumlarea istenen Brifing Dosyvalarmy hazirlamak.

Santral hizmetlerini saglamak.

Ana (Genel Sekreterlik) binanin bakmy. onarim ve isletmesini yiiriitmek.
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Evrak Kayit Biirosu

idareve gelen ve giden tiim cvraklart c-fgisleri " Projesi dahilinde kayit altma almak. ilgili birim ve
kurumlara dagitiminy yapmah.

"Gizdi" "gok gizli". "hizmete Gzel”. "kisive dzel”. evraki teslim almak veya gondermek, posta. e-
posta, kargo islemlerini y tiriitmek.

Evrak dagtinunda ihtivag duyulacak ve gireve grhacak otolara ait taleplerini diizenlemek ve takibini
vapmak.

idarcmiz birimlerinden ¢ikan evraki kaydetmek. dagitmak veyva postalamak.

Gerektikce evrak hareketi ile ilgili istatistik?? bilgi ve rapor hazilamak.

idare ici ve disi vazismalann dagiim ve koordinasy onu saglamak.

Arsiv Bilirosu

Kurum arsivini kurmak ve idare ctmek.

Arsiv mevzuating ve degisiklikleri takip edip kuruma adaptasyonunu saglamak.

Kurum arsivinin clektronik ortamda yiiriititimesini saglamak.

Kurum arsivine gelen dosvalardan mubafazasina lizum kalmavanlarm ayiklanmas: igin homisyon
olusturmak ve imtha islemlerini viiriitmeh.

Evrak ayiklama ve imha iglemleri neticesinde. Kurum argivlerinde saklanmak iizere kalan dosyalarn
mevzuata gore tasnif etmek ve hizmete sunmak.

Kurum arsivi bimyesindeki arsivlik dosyalari argiv mevzuatinda belirtildigi sekilde, her tiriti zarar ve
zararhlardan korumak.

Gorev alamina giren konularla ilgili istatistiki galigmalar yapmak.

Arsiv mevzuati geregi " Arsiv Yonetmenligi® nin ve T Dosya Tasnif ve Saklama Planlarnnm
haziwrlanmasi. giincellenmesi ve uygulanmasmm sadlanmasi.

Birim arsivlerinden kurum arsivine evrak intikalinin gergekleymesinin takibt ve kontroltini yapmak.

Bilgi islem Biirosu

Bilgi Edinme ve BIMER bagvurulari takip etmek ve gerekii yazigmalarint yapimak.

internet iizerinden olusturulmus sikavet ve onerileri almak ve degerlendirilmesini saglamak.

it Ozel idaresimin tim birimlerinin hilgisavar ortaminda vieiitecekleri faalivetlere yonelik gerekh
egitiot ve teknik destek vermek.

idare birimieri arasinda ag., vapisal kabls una ve [nternet kurahumunu yapmak.

Bilgisayar isletim sistemlerinin ve paket programlarm kurulmasin saglamak.

Birimlerden gelen faalivet dokitmanlarinm kayvit altina ahinarak bilgi bankasinin olugturmak.

i1 Ozel ldaresinin etkinlikleri ve c¢alismalanimin fotograf ve film olarak dijital ortamda
kaydedilmesini saglamak ve arsivientek.

Garev alanina giren konularla ilgili istatistiki cahgmalar yapmak.

E-ICISLERI Projesi kapsaminda yapiimasi gereken is ve iglemleri gerceklestirmek.

fcisleri Bakanligima ait hupe yerelinlet vk e tradresine diger birimicrden alinacak bilgiler
dogrultusunda Yerel Bilgi Girigleri ile ilgili girist vapmak.

i Orzel Idare resmi internet sitesini yonetmeh

Enciimen Biirosu

it Genel Meclisi'nin toplanmast Ile ilgilt ilan. giindem ve diger bilgilerin stirest iginde ilgililere ve
hallka duyuruimasini saglamak. '

Meclis toplantdarina ait giindem ve eklerinin divana diizenli bir sekilde sunulmasimni saglamak.
Meclis divelerinin yoklama islemlerini vapmah. soklama Kararlarini geregi igin ilgili birimicre
vermek.

Meclis Bagkanh@imnca komisyonlara havale edilen tekliflerin, onergelerin. yaz ve benzeri evraklann
sevrini takip etmek ve evrakiart ilgili Konisyon baskanlarina vermek.

Komisyvonlarca diizenlenen raporlarn kaydine yapmak. rapor ve cklerini ¢ogalumak Meclis iiyelerine
ve ilgililere zamaminda dagitmak.

Meeclis oturumlarinm ses veya goriintii kayit cihazlar ile kaydinin alinarak zapta gegirilmesini
saglamak.

Zabitlara uygun olarah Meclis karaclaronin yazilmasii. kontrol edilmesini. Meclis Baskan e
katiplerine imzalatilmasin! saglamak.

Meclis kararlarini siiresi igerisinde Valilik Makanina sunmak ve takibini yapmak.

Meclis Baskanh@nm yapacagi yazismalar viriitimek.

Meclis kararlarmi, usuliine uygun olarak ilan etmeh ve meclis tivelerine duyurmak.

Birimi ilgilendiren mevzuati takip etmek ty gulanmasmin saglamak.

Encitimen Baskanimin emir ve gizetimi dogrultusunda Enciimen giindemini yazmak ve Enciimen
ityelerine dagitmak.

Teftis ve denetimle ilgili verilecek iy ve iglemlert vapmak.

1. Enciimen toplantdarmy ilgililere duy urmak, toplant salonunu hazirlamak.



Goriisiiimek  Gizere Encimene ginderi'en. ancah usul ve esis voniinden eksik olan belgeleri

gerekgeleriyle birlikte ilgili biritlere iade ctmek.

16. Enciimen kararlarmn varsa muhaletet serhleriyle heraber, Enclimen baskan ve Gyelerine imzalatmak
ve Enciimen Karar Defterine kaydetmek.

17 Enciimende verilen kararlarin raportorliik gorevini vapmak veyva yaptirmak.

18. islemi tamamianan Enclimen karar dosyalarmt ilgili birimlere zamaninda géndermek.

19, il Encitmeninin ayni zamanda 2886 sayili kanuna gbre ihale komisvonu olmasindan dalay:. bu
komisyonun sekretarya hizmetlering viriitmek.

20. 11 genet meclisi Giyeleri ve encimen fivelerinin ddenel. volluk vb. giderleri ile ilgili her tirli
isicmlerini yapmak ve tahakkuk ettirmeh

21, Birimin faalivet alant ile 1lgili ysllik programiar. stratejik plan dogrultusunda hazirlamak.

A

DESTEK HIZMETLER MUDURLUGU

11 Ozel idaresinin demirbasima kavith olan. her tirlit arag gerceg 15 makinesi tasit ve sabit tesisin bakim
ve onarimin (insaat ve clekurik iglert harg ) yapmak. Bu onanimlar igin gerekli olan her tiirlii
vedekparga ve hizimet alim islerint yiirtitmek tagmnir kayit islemlerini yapmak.

2. 11 Ozel idaresinin gorev alani igerisindekt hizmetlerin viiriititlmesi igin, arag parkina ait tasilarn idari

birimlerin ihtiyacima gére sevk iglemizrini vapmak. verek gdriilmest halinde tagit ihtiyacun

karsilamak i¢in hizmet allimt yapmak.

il Ozel idaresinin arag parkindaki 237 sayihi tagit kanununa tabi araglarin fennt muayenclerinin ve

soruntu mati sorumluluk (trafik) sigorta iylemlert ile lastik tekerlekliig makinelerinin zorunlu mali

sorumluluk (trafik) sigortatarmi yapmak., yaptirmak.

4. 11 Ozel idaresinin demirbasina kayith araglardan ckonomik dmriinii dolduran veya herhangi bir kaza
sonuct tamir edilemeyen araglanin servis digt lutma islemierin vapmak. Satiga karart verilen
demirbaglarm satig islemlerini yapmak. trafikien diisiiriilmest gereken araglarm dilgiimiinG yapmak.

5 Valilik makammna ait araclarm bittge harcama talimatlan gergevesinde tamirlerint vapmak. tamir
yapiimayan araglarin kesif igiemlerini vapmak.

6. Iy makinelerinin yirket. gahis veya resny hurumlara kirahi olarak verilmesi halinde bununla itgili
yonetmeliklert vapmak ve uy gulamak. '

7. Arag parkindaki tagit ve is makinelerinin ihtivac olan akaryakit madeni vag vs. gibl mallarin satin
alma ve tasinir kayit iglemierini yapmak.

8 1] Ozel idaresinin hizmet binalar ve santiyeleri(Gerektiginde ilcede bulunan santiyeler dahil) i¢in-
ihtivaci olan yakacak (odun. komiir. kalorifer vakitt vs.) gibi driinleri satin almak. tagmiw kayvit
islemlerini yapmak.

0. Destek hizmetleri bitgesine aktardan biitiin ddencklerin harcanmasi ve bunlara ait tagmir Kaynt
islemlering yapmak.

10. Iy makinesi ve tasttlarn igyeri. arazi. koy yolu ve karavotunda mevdana gelen trafik kazalarim
raporlamak. rapor sonucu otusan hasarin tahsili 1¢in gerekli islemlert yiiritmek.

I']. Bulundugubinanm bakim. onarim ve isletmesini viiriitmek,

-

Bakim ve Onarmm Biirosu

1.0t Ozcl idarest demirbagina kavith araglarin. tamir. bakin ve revizvonlarmy gergeklestirmek.

11 Ozel idaresine ait sabit tesislerin montaj. de montaj, tamir ve bakim islerini yapmak,

~Yapilan tamiratlara ait malivetler tutmah.

_Valilige ait araglarm biitge harcama yGnetmelige uy gun olarak. tamir bakim ve tamir igin gerckli
kesiflert yapmak hazirlamak. ‘

_Birimde bulunan personelin verimli gairsmasini saflamak. ise getis aidiglerini kontrol etmek.

Ozel idare ve Destek Hizmetleri bitnvesinde kurulacak homisyonlarda gorev vapmak.

_Arazide ve santivelerde bulunan her tirlti tasit iy makinesi. sabit tesislerin tamir ve bakimlarim yamak.

. Gerehli goriitmesi halinde Kurumun gclivini artwmak amaciyia, Kurumun atdlyesinde gergek ve tizel
kisilere vapilacak ilerin vilik deretlering belirlemek. 11 Genel Meclisine sunmak ve uygulamak.

£ 2 T2

n

o0 -1 o

fkmal ve Satin Alma Biirosu

| Destek Hizmetieri biitgesinin aktarlan édeneklerle 4734 sayih KIK™ ¢ gore Demirbag, Tiketim ve
hizmet alimlarnn vapmak, tasinie kay it islemlerini tutmak.

2. Tasir kayit ve hontrol islemlert yapmak. bunlara thiskin belge ve cetvelleri diizenlemek. ve tasimr

yonetim hesap cetvellerini konsolide gérevlisine gindermek.

Satin alma islemleri igin gerekdi sarmanic. yvahlagth malivet, onay. ihale evraklar: tagmur kayit

islemleri ve tahakhuk evrakiarm diizenlemek sonugtandinmak.

4. idare nin tim birimlerinin bilisim teknolojisme ait her tiiclii bitgisayar ve sarf malzemelerinin satin
almmast ve sistem kurulumlarmn gergeklestivilmesi: bilisim konusundaki alimiarda teknik sarthame
hazirtanmast.
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Satin alinan akarvakit. madeni yagd. kaloriter vakiti, odun ve komiir gibi titketim malzemelerinin
hizmet binast. santive gibi idaremiz sorumluluk alanindaki birimlere dagatimunt yapmak.

il Ozel ldaresine ait satisina karar veriten tayitlanin ve iy makinelerinin 2886 sayili yasaya gore veya
M.K.E kurumuna satig iglemlerini y iriitmek. sonuglandirmak.

il Ozel idaresinin arag parkindaki. tasit. is makinesi ve sabit tesisler icin gerekli olan sart
malzemelerin planlamalarini yapmak sat. alma islemlerini gergeklegtinmek.

Birimde bujunan personelin verimli caligmastiini saglamak. ise gclis gidiglerini kontrol etmek.

Ozel idare ve Destek Hizmetler biinyesindce kurulacak komisvonlarda gorev yapmak.

. Birim Mudiiriiniin verece@i diger gorevlen vapmak.
2009 Yihindan itibaren kotluk kuy vetlerinee idaremize teslim edilen ve miisaderesine karar verilen

malzeme. kagak akaryakit ve madeni vaglarin sekretarya islemleri.

_ 2009 wilindan  itibaren idaremiz teslim  cdilen kagak akaryakit iriinlerinin - KIRIKKALL

RAFINERISINE teslim ve sats islemler.

. 8-6360 Sayil kanunun gegici 2 inci maddesi gercgi nitfusu 2000 nin altinda kalan koye doniismest

sonucu kapatilan belediyelerin kayitlarinda bulunan demirbag ve tagitlarin paylastirma komisyonun
kararlart dogrultusunda devir teslim islemleri vapihnistir.

_idaremizin otoparkinda ve hizmetlerinde bullanidan araclann titketiminde  kullantlan akarvakit

ihalesine honu olan vaklasik maliyetin hazirlanmastve hak cdislerinin vapilma islemleri.

C Omrint tamamtamis lastiklerin geri donistin ve devir isiemlert vapmak.
 Ozel Idare biitgesinden bagha kurumlara satinalinan taginirlarnn devir islemlert.
_ Ekonomik tmriinii tamamlamis tastt ve is makinelerinin 2886 sayili kanungered: sati§ islemleri.

Makine Isletme Biirosu

Nevsehir i1 Ozel Idaresi biinyesinde bultnan arag, “asit ve is makineleri birim midiiriiiklerinin yazth
tateplerine binacn. Desteh Hizmetleri Midiirliigii tarafindan plan dahilinde ihtiyaglarin kargilanmas:
amaci ile gareylendirilecektir,

Birim Madiirliiklerinin  talepleri dogrultusunda  sorumiulukiarma verilen arag. tagit ve is
makinelerinin makina parkindan ¢ikuktan sonra 2918 Sayili Karayollart Trafik Kanunu kapsaminda
vol glizergalunda veya gantiye alaninda ¢ahismasindan dolayr meydana gelebilecek kazalardan
kaynaklanan maddi zarar. yaralanma veya can kaviplar: ile sonuglanan olaylardan dolayi dogacak
maddi ve hukuki sorumluluk —arag. tagil ve is makineleri soforli ve talepte bulunan birim
miidirliklerince kargilanacakr.

il Ozel Idaresine ait 237 sayih tagin kanununa tabi araglarm fenni muayenelerini. sigorta islemlerini.
egzo7 CMisyon lglimlerini ve is makineterinm sigorta islemlerini vapmak.

Is makinesi. tasit ve sabit tesislerin ay ik maliyetlerini tutmak galisma randimaniarini tespit etmek.
Desteh Hizmetleri Mudirligiiniin tentiziik hizmetlerini ditzenlemek.

il Ozel idaresinin demirbas araglarimm. arazide. ve santivede periyodik yaglama ve hakim islerini
yapmak. yaptirmak.

Ekonomik dmritnt dolduran tagit, iy makinesi ve sabit tesislerin servis digs tutma iglemlerint yapmak.
il Ozel idaresi demirbasina kayith tasi. iy makinesi ve sabit tesislerin bakim revizyon planlarim
vapmak bunlara ait sarf malzemelerinin (lastik. zincir. madeni yag, akii, filtre gibi) tespit ctmek,
ihtivact olan makinelere vermeh,

is makinesi ve tagitlarmt Kira yinetmeligine gdre kirava verilmesini takip etmek. sonuglandirmak.
Valilige bagl idarelerin arag ve is makinesi thtivaglarm kargitamak.

Birimde ¢alisan personelin verimli gahsmasini saglamak ve ise gelis gidislerini kontrol etmek.

is makinest ve tagitlarm igyeri arazi. hisy volu ve harayolunda olugan trafik kazalaruu raporlamak ve
olusan hasarlarm rapor sonucuna gore hasarin giderilmesi ile ilgili islemleri yiriitimek ve bu islemie
sonucu ortaya ¢tkan maddi tablonun kusurlu ve sorulular tarafindan tahsilinin yapilabilmesi igin
Kesin hasar ve tamir bedelini ilgili birilere gondermek O7el idare ve DestekHizmetlert bitnyesinde
kurulacak komisyonlarda gdrev yapmak.

Hizmet alani icerisinde plan, proje ve clit cahismalarni yapmak. vaptirmak.

Toplu is sozlegmesinden kaynaklanan personel servislerini diizenlemek, gerektiginde bu konuda
hizmet ablumi yapmak.

Tagimir Mal Islemleri Biirosu

Tasimie mal yonetmeligine gdre biitin esvalar tzerine kavbalamayacak ve bozulmayacak sekilde
numaralandirmak.

Taginir mal yonetmeligine gore gegict olarak diger dairelere verilen olarak demirbas defterimin ilgili
siitununa isler. teslimata ilgili gerekli roslim tuanaklarinn diizenlemek ve dosyasinda muhafaza
etmek.

Tastnir mal vionetmeligine gore Dayumikii Fasinr Mal ambari ve tiketim mal ambarlatinm yevmie
ve defter kavitlanm tutmak.

Ambarlardan ¢ikacak malzemeler igin alinan Tasimir Mal Yonetmeligi fislerini diizenlemek.

Vali konutlart igir alman esyalarin ( demirbas ) kayitlarini yapmak.
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Davanikli maltarm  kaybolmase vea hirthp  bozulmasina sebebiyet veren ve takipte ihmali
poriilentere dettirilmes? igin gerehli islemleri yapmak.

Her mali yil basinda demirbas, tithetim mal ambarindaki mallarin sayme yapar ve saymm cetvelleri
diizenler ve tasinur mal konsolide gorevlisue bildisir,

Dayantkli mallar igin listeler diizenleyerek. bir ¢izelge halinde odanm wygun bir yerinde astmasim
saglar.

il Ozel idaresi birimleri igin vil igerisinde ihtiyag duyulan malzemeleri tespit cunek. Bu
malzemelerin dzelliklerini belittic yekilde idari ve teknik sartnamelerini hazirlayarak ihale yolu ile
satin almak iizere ihale bitrosundan talep ctmek. ihale yoluyla satin alman malzemelerin muaycne ve
kabul islemlerini yaparak teslim almak ve ambar girisi kayitlarim ilgili taginr mal ambarlarinda
vapmak, yil i¢inde kayitlarim tutmak. vit igerisinde zaman zaman ambarlarin kontroliinii vaparak.
ambarda eksilen ve ihtiyag duyulan malzemelerin lespitini yaparak ambara malzeme alumlarina ait
asamalarn yerine getirmek.

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU

Sosval kiiltirel igler miidiirligi kurumumuzun halkla itiskiler Kitltiir ve turizme iligkin faalivetleri
sosyal isler, projeler ve dis kurumlardan yardim ve finansman saglanmasr islerni yapar.

Halkla iliskiler Biirosu

Kurumumuzun vapmis oldugu faalivetlere iliskin haber hazirlamak ve bu haberleri web sayfasinda

vaymlamak anticr atiy. reklam. brosir, cd vb. hazirlamak gerekli olanlara basina servis etmek

kurumumuzun kurumsal kindigini gelistiomek ve temsil etmek., genel sekreterlige gelen resmi ve dzel
kistlerin karsilanmasi agirlanmasi ve ilgili birim ve gorevlilere yvonlendirilmesi gérevierini yapar.
il Ozel idarcsi nin tiim faaliyet ve ctkinlikleriyle. her tiirlii yatirim projelcriyle halka yakmlagmasin
saglamak. Bu amagla. yvaptlan faaliyetlert ve vatinmlar halka daha etkili bir gekilde duvurmak.
idarenin tanitim ve iletisim etkinliklerini basarn la gergeklestirmelk.
i1 Ozel idaresi nin gorsel, vazil basin ve vayin kuruluslan arasmdaki iliskilerini saglamak.
Kose vazilan, fotograllar ve basin yoluyla halkin yapniy oldugu istek ve gikayetleri kupiir halinde
cogaltmak ve bunlar ilgili makam ve bivimlere sunmak.
il Ozel idaresi nin etkinlikleri ve calismalarm foograt ve film olarak kaydedilmesini saglamak ve
arsiviemek.
il Ozel idaresi ne ait alanlarda vapilacak video gekim izinleri ile ilgili islemieri yiirtitmeh.
Uygun gdritlen yaymlar ile haber ve duyuru biiltenlerinin basimi ve dagntilmasim sagtamak.
il Ozel idaresi ne ait web sayfasma girecek bilgileri derfemeh. Bilgt Islem Midirlagii' ne vermeh
ve web sitesinin giineeltenme durtimunu takip ctmek.
ihtivag duvulan diger resmi kurum yaymlar ile verel, ulusal giinlik. haflahk. ayhk. gazete ve
dergilere abone olmak. birimlere dagntimint saglamak.
it Ozel idaresi nin idare ile vatandas arasindaki ilctisimini saglanmak.

_ Halkin dogrudan ulasabilecedi telefon hatti hurmak.

. Sikayet ve talep kabul masasi olusturmak.

internet iizerinden olusturulmus ilctileri almak ve degerlendiriimesini saglamak.

 Nevsehir halkmm idare’den beklentileri e isteklerimn belirlenmesi igin RKamuoyu aragtinmasi
vapmak veva yaptirmak.

11 Ozel idaresi nin tanmerlik arastrmasin her vil diizenli olarak yapmak veya vaptirmak. tanmirhig
artirmak iizere cesitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler diizenlemek.

it Ozel idaresi nin gorev alamyla ile ilgili konularda faalivet gisteren wlusal ve uluslar arast
tesekkiil ve organizasyonlara, five veva hurucu liye olma yoniinde gerekli olan is ve iylemleri
vapmak.

. Yurt igi-yurt chgindaki mahalli idareler ve diger dzel hurum. kuruluslarla ilgili is ve islemlierni
organize etinek,

Cil Ozel Idaresinin vabanct zivaretgifer. dis geziler ve dig iliskiler alaninda yapilacak 15 ve
islemlerini yuritmek.

. Belirli periyotlarda yazih ve gorsel basinda 11 Ozel ldaresi'ne ait haberlerin tinniinii igeren CD. ve
basih yayin hazirlamak, dagitimim yapmak.

i1 Ozel 1daresi ¢alisma sonugtarinm kamuoeyuna yansittmase amaciyla Vali veva Genel Schreter
tarafindan vapilacak olan basin wplantsina esas olmak iizere ilgili birimlerle koordine kurarak
basm biiltenlerint hazirlamak.

il Ozel idaresi saghk. cgitim. spor, gevre, tatik, park. Kitiiphane, Kiltir, turizm ve sosyal
hizmetlerle: yashlara. kadmlara, genglere. cocuklara, ozirlilere. yoksul ve diigkiinlere yonelik
hizmetlerc goniilli kattluma iliskin iy ve iglemleri yapmak. caligma yonergesini hazirlamak.

Ulusal ve ulustar arasi diizevlerde projeler vapmak. yaptlacak projelere ortak olmak: kurum igi,
bagh hizme! birimleri, diger kamu kurwm ve keruluslan. verel vonetimler ile STK lann (sivil



toplum kuruluglan-vakif, oda. birlik. dernek, kuliip. kooperatif vd.-) projelere Katrhmii tesvik
ctmek. Proje gelistirme, yiritime ve koordinasyon igin proje ofisi kurmak. Projeler igin Kurum ig
ve kurum digindan Kisiler gorevlendirmek. Projelerde yer almak tzere kurum i¢i ve kurum digidan
secilecek Kisileri yurtici ve yvuridisi egitimlere gondermek. Biittin bu etkinlikler igin kaynak
avirmak ve yapilacak ¢ahsmalarda Mali Isler Dairesi Baskanhan ile koordine yapmak.

22. Resmi gazete ile diger mevzuatlardan idareyi ilgilendiren konularm belirlenerek ilgili birtmlerc
dagrtimin yapmak.

23. Birimin hizmet alant ile Hgili avhik faalivet raporlanng hazirlamak ve ilgili makamlara sunmak.

Kiiltiir ve Turizm Biirosu
Kiiltiir varhklarmim korunmast. deserlendiriimesi. kitltire] faaliyetler diizenleme ve organizasyonu,
lurizmin gelismesi igin etkinlik mum, alt yapt iglerini vapmak. finansman ve yardim imkanlarm
arastinp projelendirmek. diger kurum e huralustarla bu konularda esgiidiim saglamak gérevlerini
yapar. Bu isleri Kapadokya Turizm Alt Yapi Hizmet Birligi ile koordineli olarak yiiriitiir.

|, Kiiltor varhklar: ile ilgili, halkimzt bunlara daha iyi sahip ¢ikmalari konusunda bilinglendirmek. bu
konuda gesitli konferans ve paneller diizenlemek. tamitim matervalleri hazirlamak.

2. llimizde turizmin gelistirilmesi igin ocrehli caligmaiary yaptirmak. bu amagla yeni projeler
hazirlamak. ‘

3. Av. Genglik. Dag. Daga. Inang. K. Kiiltiir, Kongre, Saglik | urizmi vb. ilin yapsina gore turizm
cesitlerini belirleyverek bu konuda cahymalar vapmak. yeni turizm sahalarr agmak.

4. 1lin tamtilmast icin her tiirlii galisgmalar vapmak.

5. 1l genelinde rehberlik Hizmetlermi yapabilecek tamtim biirolan agmak.

6. Turist rehberleri vetistirmek igin kurslar diizeniemck.

7. Turistlerin konaklavacakiarn otellerde ¢alisacak halifiye personelin vetigmesi i¢in kurslar ve

seminerler diizenlemek.

8 Turizm arzt bakimindan énemli olan alanlara kolay ulagimm saglanabilimesi igin gerekli aragtma ve
calismalart yapmak/yaptirmak.

9. Oren verlerinin wrizme agiimasim saglamak.

10. Turizm baknmindan bityiik Snem arz eden ¢l sanatlarimn gelistirilmesini saglamak. tamtinnm
vapmak. pazarlanmasma yardimet olmak veva dodrudan satigini saglamak amaciyla el sanattar: satiy
merkezleri agmak.

i1, Turizm konusunda halkm egitilmesi gerehli egitim sentinerleri vapmak.

17 Yeni alternatif turizm merkezleri kazandirimast i¢in turizm vatinmeilarnt ve sivil toplum drgiitlerini
tesvik etmek.

13, Kiiltiir varhiklarina katki payi ddeneginia kullaniimast ve kullandimimasi ile ilgiti i ve islemleri
vitriitimek.

14, Hlimiz turizmini gelistirmek amaciyla Kiiliiir ve Turizm Bakanhgi ndan vardim saglanmast amaciyla
diger birimlerle koordineli olarak yardm dosvast hazirlamak proje tiretmek.

Sosval Hizmetler Biirosu

I, Degisik kanunlarla il 9zel idaresine verilen sosyal kitltirel, sportif igerikli konularla ilgili faatiyetleri
vitriitmek, toplumun dzelikle dezavantajl kesimlerinin refah seviyelerini yiikseltecek faalivetierde
butunmak.

5 2918 kanunun 124. maddesi ite 11 Ozel ldaresine verilen “okul oncesi cocuklara ve ilkogretim
ogrencilerine tafik bilgisi vermek ve kurallara vyma ahskanh@: kazandirmak amaci ile il ozel
idarcleri ve belediveler. veteri sayida iieretsiz ¢ocuk trafik egitim parks vapar ve belediyveler pergel
veya tiizelkisilere de yapma izni verebiliv.” gorey lerini vapar.

3. Yohsullara mikro kredi verilmesini saglamak. bu eérevi Turkive lsraf Onleme Vakfi ile miigterchen
acilnus olan mikro kredi ofisi ile koordineli alarak viirGtir.

4. Asker ailelerine vardim tle ilgili is ve iglemleri vapmak,

5. Teror magdurlar ile ilgili idari igleri ve islemleri yapmak.

6. Cocuk yuvalari ve yetistirme yurtlan agilmasi ile ileili galismalarn yapmak.

7. Sosval hizmet ve yardimlan diizenlemeh ve viriitiiek.

8. Spor tesislerinden halkimzin en iyi yehilde istifude edebiimelering saglamak.

9. Sportif faalivetleri destektemek, isicrini yvapar.

10. Bu islerin vam sira kurum ici sosyal faalivetier oreanize eder.

11, Misafirhane ve sosval tesisleri isletmeh: yemek, yemekhane. cay ocaklar:, kamp, kantin servisi ile

ilgili is ve islemleri yiirtitmek.
12. Kalkinma ajansi. AB. sivil toplum kurululart vb. kurumlarla ortak projeler yiirlitme ve finansman
saglam ¢ahigmalar vapar.

>z
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iMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU

imar Biirosu

Temel ve Yapi Ruhsati vermek.

Yapi Kullanma Izin Belgesi vermeh.

Kagak yaplar ile ilgili thbar ve sikavetleri degerlendinmek. imar para ceza ve idari vaptintlara
iliskin rapor hazwlayarak il Enciimenine sevhini saglamak. ‘

i1 Ozel Idaresine ait tasinmazlarnn saby. irtilak hakka. kullanim hakk taleplerine iliskin 1§ ve
islemleri yapmak. ihale dosyvalarin hazirlamak ve sizlesme bedellering tahsil etmek.

Tehlike arz eden vapilar ite mahallinde inceleme ve tespil yaparak rapor hazirlamak ve ilgili birime
yikim iglemieri igin bilgi vermek.

Yapi Denetim Biirolarinm sevive tespit ve hakkediy dosyalarmi takip etmek.

Birimin faaliyet alan ile ilgihi villik programlar. stratejik plan dogrultusunda hazirlamak.

Birimin hizmet atan ile ilgili aybik faaliyet raporlarim hazirlamak ve ilgili makamlara sunmak,

il Ozel idaresi sorumluluk sahasmdaki 5 ainaklarm kaydedilmesint saglamak ve ilgili yonetmelik ile
ilgili grevleri yerine getirmek.

Harita-Kamulastirma Biirosu

442 sayth Koy Kanununa gire Koy verlesme alanlarmin tespiti is ve islemlerint vapmak.

Koy yerlegik alan simur espitlerini yapmak, yaptirmah ve onay lamak.

Hali hazir harita yapimi. kontrolliik ve onay istemlerini vapmak veya vaptirmak.

fmar plaminda kamu yararina avrilan ve 11 Ozel Idaresi gorey alanina giren ozel ve tiizel kisilerc ait
taginmaziarin kamulastinimass islemlering yvapmak.

Tapu Midiiriiiklerinden gelen hisseli saty talepleri hakkinda goris bildirmek.

Belediye ve Miicavir Atan simirlant disindaki alanlarda imar uygulamast. ifvaz. Tevhit, Yola terk ve
irtifak hakk: islemierini yapmak, yaptirmak ve onay lamak.

Miilkiveti it Ozel Idaresi adina kayith tagmmazlarin tevhid. ifraz. vola terk ve benzeri isleri vapmak.
imar planlannda okul veya kamu hizmetlert alamnda halimayan szel ve tizel Kisilere ait
tagimaczlann, kamu hizmetinde kullamlimak iizere kamulastiriimast i¢in alinacak kamu varan karar!
ile ilgiti is ve islemler, kamulagtirma islemlering yapmak.

Cografi Bilgi Sitemi (CBS) galismalarinin yuiriitmek. harita bilgilerini giincellemek.

Planlama Biirosu

il Cevre Diizeni Plan hazirhklarma katki saglamak.

Teklif edilen miicavir alanlan dedertendirereh mey zuat uyarmea gerekli iglemleri viiriitmek.

5490 savili Niifus Hizmetleri Kamunu ve Adres ve Numaralamaya lliskin Yonetmelik dogrultusunda
belediyve sirlan digindak verlerin numaralama ve Ulusal Adres Veri Tabam galigmalanin viiriitmek
ve cahsmalarn sirekliliging saglamak.

Belediye ve Miicavir Alan gunrlarn digimdaki alanlarda her dicekteki imar planlarim yapmak,
yaptirmak ve onaylamak.

Kamu Kurum ve Kurutuglart ile Adh mercilerden gelecek imar ile ilgili konularda goriis bildirmek.
tmar durumu vermek.

KUDEBBiirosu

Tagmmaz kiiltiir ve tabiat varliklarmda vapilacak olan Basit Onarim uygulamalar dncesinde yapiyi
incelemek ve yaplacak onarima iliskin Kosullarin belirtildigi onarim 6n izin belgesint ditzenlemek.
Tasimaz kitltlir ve tabiat varhiklars, bunlarnm Koruma alanlari ve sit alanlarinda, Basit Onarunlarin:
Bzgiin bigim ve malzemeyc uygun olarak gergeli|e§tiriln‘|esini denetlemek. uygun bulunaniara onarnm
uyguniuk belgesi diizenlemek.

Basit Onarim kapsammda baglamlan onarimlarda csash onarmm geredinin saptammast durumunda
onarim durdurarak konuyu belgelerivle horuma bivige kurutu mitdiirliigine ietmek.

Tasmmaz kiltiir ve tabiat varhg parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve
viiriirlitkteki yasal ditzenlemelere pore ruhsatr bulunan tescilsiz tastnmagzlardaki Basit Onarm
uygulamalarina. varsa koruma amagh imar plam kosullan da dikkate alnarak izin vermek ve
dencticmek.

Koruma bolge kuruilars tarafindan uygun oritlen koruma amagh imar planlarimin plan hitkiimieri
cergevesinde uy gulanmasini denetlemeh.

Korama bolge hurultar taralindan onay lanmis rolive. restitiisyon ve resterasyon projelerine iligkin
uygutamalan denetiemcek. projesine uy gun tamamlanan wygulamalar i¢in kullanma izin belgesi
diizenlemek. '

Tasinmaz kiiltir ve {abiat varhiklan ile bunlarm korunma alanlarinda Koruma Yiiksek Kurulunun ilke
kararlar. koruma bolge kurulu Kararlarma ay kit ve ruhsatsiz olarak yapilan ingaatlar ile koruma
amacl imar planlarinda. plana; sitlerde. sit sartlara aykin olarak inga edilen yapilar hakkimda imar
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mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamay: durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bolue
kurulu midirliigine fletmek.

Tescilli kiiltir varhklarmin mail-i inhidam olmalart hatinde can ve mal giivenliginin saglanmas: igin
gerekli iglemleri yaparak durumu koruma bolge hurulu midirltgine iletmek.

Maliki bulundugu tasmmaz Kiiltiir varligim onarmu pergeklestiremeyecek durumda olan maliklere
ilgili idarelerce yaptlacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri gergeklestirmek.

2177/1983 tarihli ve 2863 sayili Kitltliir ve Tabiat Varhklaren Koruma Kanunu ile 3/5/1985 tarihhi ve
3194 sayih imar Kanuna ayki uygulamalarin espiti halinde ilgili idareye bildirimde bulunmak.

RUNSAT VE DENETIM MUDURLUGU
Maden Biirosu
3213 savili maden kanunu geredi |-(a) grubu sahalars ihale etmek ve ruhsat vermek.
3213 sayih maden kanunu ve madencilik faalivetleri izin yonetmeligi geregince, maden tiretim
sahalarina ve tesislerine GSM ruhsati v ermek.
3621 sayil Kiyi Kanunu geredince kryslardan kacak malzeme alanlara cezal islem uygulamak.
Madencilik faaliveti ile ilgili ocaklarm denetim ve Kontroliinii yapmak.
Resmi kurumlarm talebi dizerine I-(ay grubu madenierle ileili hammadde Uretim izin belgesi
dilzenlemek.
Ruhsat ve sevk fisi olmadan maden treten ve sevh edenlere cezai iglem uygulamak.
Madencilik faaliyetieri izin yonetnchg peregine, galiyma izni verilen is yerlerine bir ay iginde
denetiminin vapilmasimi saglamak. .
Gorev alanma giren konularia ilgili olarak. diger kamu kurum ve kuruluslan ile isbirlifi vaparak.
goriiglerini almak.
Birimin yaptlanmasi ve warevieri ile ilgili olarak vaz ve gorsel iletisim araglart ile halkm
hilgilendirilmesi.

Jeotermal Biirosu

5686 saytl: Kanun gercfince. Jeotermal kavnaklar ve dogal mineralli  su  kaynaklarnm
ruhsatlandirilmas:, ihale edilmesi. taaliyet raporlarin ve idare paylarmin takip editmesi ve kanunla
verilen diger pdrevleri yerine getitihmek.

167 sayih Yer alti Sulart Hakkinda Kanun uvarmea Yer alu ve kavnak sulannm kirava verilmesine
ait is ve islemleri yapmak.

Gérey alanina giren konularla ilgili olarak. diger kamu hurum ve kuruluglan tle isbirligi vaparak,
goriglerini atmak.

Birimin yapilanmast ve gorevleri ile ilgili olarak vazili ve gbrsel iletisim araglan tle hatkin
bilgilendiritmes?,

isyeri A¢gma ve Caligma Biirosu 4

3572 sayih Isyeri Agma ve Calistivma ruhsatiarma dair kanun geredince isyeri agma ve calistirma
rubsati vermek ve kanun kapsanundaki 15y erlerini denetlemek.

ts veri agma ve galigma vénetmeligi geregnee. I, sl gayri sihhi milessese inceleme kurulunu
olusturmak.

Is yeri agma ve cahisma ruhsatlarina dair yonetmelik geredince. calisma izni veriten 1§ yerlerine bir ay
iginde denetiminin yaptimasin saglamak.

Beledive ve Miicavir alan sturlart disinda her tirli sthhi ve eayri sthhi igyerlerine isletme ruhsati
vermek.

il belediyesi miicavir alan disinda ve ilve belediveleri micavir alan iginde ve digiadaki alanlarda 1.
simt GSM ruhsatr vermek.

ickili ver bélgest tespiti ile ilaili galismalan I Genel Meclisine sunmada ve Genel Meclisin ickili yer
bilgesi tespitine iligkin karar almasin: saglamak.

Belediye simirlars ve micavir alan drgmdaki igyerierinin agihs ve kapanis saatlerint beliriemek.

Polis Vazifc ve Salahiyeti Kanunu Kapsammna giren cezai islemterle ilgili Kabahatler Kanununa odre
islenn yapmak ve cezai isiemleri gerekli organtarabitdirmek.

EPDK Lisans Teyit Yazismalarnt vapmak

Asgari Mesate Tespit Tutanaktarini diizentemek.

Birimin yapilanmast ve garevleri ile ilgili olarak yazir ve gorsel iletisim araglar ile halkm
bilgilendirilmesi.

YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
Teknik Biiro :
3302 savih Yasa die 1 Ozl Idaresinin werey ahnnda sastan belde ve belediveye miwavie alan
st dhissnda hatan yerleyme bivsmuimiy o vapain, onaran e bakimen ~aglamak.
Gorey alanmda butunan sol, ROpri. sanat vaptlarese diser ihiivag olan vaptlarm projelering vapimak
veva vaptirmah.
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co buitlara bagli yerleyme birimlerining yol agun espii

Davlet se il vollars agy disunda iali
ctmek vob agy ile ilailiis ve isfemibors viiramek.,

Flizmet agmda bulunan sollarm alt yapr . dstvapu hipric, sanat saplarvb,. yapmak ve vaptirmak
Garey tammlamalart ile verilen gores ler dograltusunda protokoetli isteri vapmak veya yaptirmak,
Birimle ilgili iglerin hesit| ihale, hontrolith. ecgici kabul. kesin kabul ve idari isleri viitimek e
kesin hesaplartne vapmak veyva yaptirmak

Yol vapimgabigmalarmda Tizumu sl Sum ol apress nuen wemel ve alt temel malzemes

hazukanmast vo almmas ife iladisleniton vapik
Ozet Wdarenin vethi ve sorumiulugundak yollarda (hSy yoliar) karla micadele caligmasim yapmal.
Stabilize, yol yapun ve bakim iylennd vapiah veya yaptirmak.

. Yapilacak olan tiim hizmetlere ait ey anter kas itlarmin olusturmak
_ Asfalt plent tesisin bak i, onarin ve
. Bulundugu binamn bakim, onarim ve igletniesi y (riitmek.

Vecme drctiniv ke iuilioiy ve islemlert yapmak.

Proje Biirosu

fdarcye ait yollarla thgili alt sapi Gst yapio Ropra. sanad vapilar vh. iglerin projelerini hazirfamak
vesd hazutaunak, projulere uy gon olarah ivin takibini yapmak veva yapurmith.

Yolarm kadastro duromlaring tespit etieh. musatakat pameleri aimak.

Yol agr envanterlerini tutmih ve yen vel age win gerckli raportan ve vazismalar teknik bivre
clemanlary ile beraber viiviimek.

Vatandastarm ileil kamu horamlaris stketiotin vol altda s borusu L elektrik hablosu vb
cogister igin zerehli ivlemtert xapmak

Valzeme ocablarann isletinmes) ve horunmasing saofamak,

Yapilacak olan tim hizmetlere mtenvanter havittarim olusturmak.

Trafik Giivenligi ve Kontrol Biirosu
idiwretniz yol adindaiy yoliwu. ROpriceiin, st saiarie s Paglant yoilaronn ik SOLEE AR

gitvenliai agrsmdan gerehli aretve pearetlometort s apmak vesa vaptrmak

Mitdirliigim vad vapin calismadaninda sed rapan vod baki ehipierine tabk isarctiemelerinde

vardime s o,

Kty st los Balanm tominan vapmak weoserictiomek

Gegis yolu on izin ve gegis yolu izinterini diizenlemek.

Yapilacak vlan tiim hizmetlere ail covanter Kay ilarinn olusturmak.,

Yo! ulapm hizmetleri miidirliginin meveuttaki gorev tammunda bulunan asapidaki gorevlerin
destek hizmetlerince yapilmast.

TARIMSAL HIZMETLER MUDURLUGU GOREVLER]
Tarimsal Sulama Biirosu
YTarim arazilerinin sulanmasi amaci ile sulama goletleri. hayvan icme suyu  goletler ve sulama
kanallan yapmah veya yaptirmak.
Miilga toprak, su ve Koy Hizmetleri Genel Mitdiirligi nee gegmiste yapitan igme suyu. sulama suyu
dogal antma, ENH tesisi. trafo. elektro pompaj ve sondaj tesislerinin bakim ve onanmuni yapmak.
Sulama, hayvan igme suyu, tagkm koruma ve loprai muhafazast igin gerckli iglemleri yapmak.
Golet ve diger tesislerin hurulinase. selitiriluesi ve dagmn ile ilgili insaatlarr yapmak wveya
yaptirmak.
Su tirinlerinin kivalanmasiyia ilgili i ve islemleri vapmalk.
il Ozel idaresi programindaki birime ait sulama tesisieri ile ilgili hazirlanacak olan islerin kesit’
(yaklagik maliyet). ihale. kontrolliik. gegici kabal. kesin kabul islemleri ile idari isleri yiiritmek ve
kesin hesaplarin yapmak.
Devletin hikiim ve tasarrafu alunda veva Gzel miilkiyetle bulunan yabani fistiklik. sakizlih.
harnapiuk. fundalik. makilik. ¢ayir. mera ve lash arazilerin gelistirilerek larima agtlmas: i¢in bunlarin
altvapt tesislerini yapmak veya vaptirmah.
Sulama sebekelerinin, arazi tesviyesi. tarla igh drenaj. yiizey tahlive. yol. miinferit drenaj gibi
hizmetleri yapmak veya yaptirmak.
Yer aistii ve yer alti su kaynaklarinda debi miktar 500 1t/sn ile 2 ltsn arasinda en az 20 dekar arazi
sulanacak. 5 ¢iftgi ailesinin yararlanacag sekilde projeleri yapmak veya vaptirmak.

. Debi miktar 500 [¢sn. pegen kaynahlarda DS teskilatindan izin almak kaydiyla projeleri vapmak

veya yaptirmah.

. Ciftgilerin kooperatif’ kurma gartiylaz sulama amach TEDAS tan izin almak Kaydiyla hazirlanan

elektro pompaj projelerinin uygulamasmy vapmak veva yaptirmak.

_ Arazi toplulagtirma hizmetlerinin uy gulamasini vapmak veya yaptirmak.
. idarece gegmiste vapilan  her tirh wlama  tesislerinin,  birliklere. muhtarhklara.  sulama

kooperatiflerine devir islemlerini yapmak.

T
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Toprak erozyonunu onleyici, giderici ve azaluiel. toprak ve su dengesinin korunmasimn: saglayic
tedbirleri almak. tesisleri yapmak veya vaptirmak,

~ver alt sulart ile kaynak sularmm kiraya yerilmesine ail is ve istemleri vapmak.

Koy igme Suyu Biirosu

Koy ve bagh verlesim yerleri ile yent yerleyim alanlart ve Asheri Garnizonlara saghkli ve veterli
miktarda igme suvu temin edilmesi amacli igme suyu tesisleri (sondaj, drenaj. igmesuyu sebeke ve
terfi hatt. EN.H.)vapmak veya yapurmak.

il Ozel idaresi programndaki birime ait kéyv ve bagh yerlesme birimleri ile askeri garnizonlara
saghkly yeterli igme suyu temin etmek. wercktiginde baraj. golet gibi tesisterden su ahinu tle ilgili
yaprlacak iglemler ve programdaki iylerin gerehli kesil (vaklagik maliyct), ihale, kontrotlik, gegici
kabul. kesin kabul ve idart isleri yuriimek ve hesin hresaplari haziclamak.

igme suyu tesislerinde Lultamtacak klor ahmt ve Korlama cihazlannm teminint vapan muhtarhiklara
damismanlik yapmak.

Meveut tesislerin onarim ve islah galigmararim vapimak veya yaptirmak.

Giines. riizgar ve diger cnerjt kavnaklarindan yararlanarak tesisler vapmak veva yaptirmak.

Kiiiik akarsular tizerinde hidroelektrik santralleri vapmak, vaptirmak.

Sondaj ¢ahsmalaring mevzuata uygun vapmahk veva vaptumak.

Bakum ve Onarim Biirosu
Muhtarliklardan yada vatandaglardan gelen igmiesuyuarizalann is makinesi ile giderilmesi.
Mevcut yapilan tesislerin bakim onarmunt vapmak veya yaptirmak.

PLAN VE PROJE MUDURLUGU
Yatirim ve Hizmet icin ihtiyag duyulan kiy ve baghlarmm. igme suyu. igme suyu sondaj ve drenaj
askeri garnizonlarm igme suyu tesislerinin. ver alt sulan (YAS) ve veristi sulart (YUS) sulama
tesisleri, kanalizasyon sebekeleri. igmesuyu ve AUk su antma tesislert etiit ve projelerint yapmak.
yaptirmak.
Koy ve bagh yerlesim birimierini ve veni verlegim alanlarimn kanalizasyon sebekelerini, bakim ve
onarimiarm, Fosseptiklerint ve atik su aritma tesisterini vapmak. yaptirmak.
jgme suyu ihtivacr olan kovlere su temin etmek amaciyla sondaj kuyularmm kontrolligint
yapurmak, yaptirmak.
Kanalizasvon sebeke arizaian ve Fosseptik bagaltum iglerinde muhtarhklara yardimer olmak.
Teftis ve denetimle ilgili verilecek 1g ve islemleri vapmak.
Birim faalivet alan ile ilgth faaliyet raporlan. birim performans plamni ve vilhk yatimm programin
hazirlamak ve iist makama sunmalart. stratejik plan dogrultusunda hazirlamak.
Ust yonetimin verdigi benzer niteliktehi diger is ve islemleri yerine getirmek.
Birim ile ilgili envanter.argiv ve dokiimantasyon islemlerini yapmak.

Etiit ve Projc Biirosu:

lgmesuyu

fgme suyu yetersiz veya yetersiz duruma diisen k& lerimizin - cazibeh veya sondaj ile igme suyu
kaynak aragtirmas:.

Cazibeli kaynagm vagisin en az oldugu donemde (Temmuz-Agustos) gozlenmesi,

Kaynagim hukuky durumunun belitlenmesi. (sahis. milli emlak. orman arazisi vb.)

Drengj ititiyacr var ise drenaj vapilmasi vevi yaptirdmass

Cazibeli veya drenaj suyun debi dlgtimd

Halk sagh@ mudiirligi marifeti ile numune alinmast ve tahlili.

Proje Giizergahinm belirlenmesi. oiizergh tizerindeki arazi sahiplerinden muhtarhiklarca muvatakat
almmasiun saglanmas:

Proje arazi dlgtimiinii vapmak.

Projenin hazirlanmast.

Tarimsal Hizmetlerce igme suyu veni depo isteklerinin degerlendirilerck yeni depo projelerinin
haztrlanmak.

Sulama Suyu

Sulama suyu ihtivact olan koylerimizin kaynaklarinm arastirilmast.

Kaynagim yagisin en az oldugu dénemde gdzlenmesi.
Suyun tarimsal kulfammina uyguntuk analizi.

Kayna@mn ve sulama giizergahmn hukuki durumunun be
Su miktart ve arazi durumuna gore Kanal tipinin segini,
Projenin hazirlanmasi.

Kanalizasyon

Kanalizasyon yapint i¢in Kiyiin arazi yapisiin incelenmesi.

irlenmesi.
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Kanalizasyon debisinin tayini.

Kanalizasyon scbeke giizergahmm ve de,ar) verinin belirlenmesi.

Giizergah iizerindeki arazi sahiplerinden muvafakat alinmast.

Projenin hazirlanmasi.

Atiksu ve lgmesuyu artma tesisleri projelerinin hazirlanmast. attksu aritma tesislerinin yapim
islerinin kontrolliik islerinin vapimasi.

Diger lster

Koy lerden gelen tatepler dogrultusunda. kity honagi. muhtarhik binas: cok amagh salon. mezarlik
ihata duvari gibi islerin bakim onarim. kesiflerinin haziclanmast.

Kaévici yollarm Kilitli parke kesiflerinin haarlanmast,

Diger birimlerin arazi dlgtim islerinin yaptimast.

Yapim ve Kontrolliik Biirosu

Kanalizasyon projeleri hazrrlanan islerin thale dosyasine hazilama (Yaklastk maliyet. Onay Belgesi)
ihalesi vapilan kanalizasyon islerinin hontrolliik . gegici ve Kesin kabul islerinin viiriitiidmest.
{daremiz is makinas) ve isglicli ile vapilan kanalizasyon calismalanim yapmak. malzemelerini temin
etmek.

Koylerden gelen ilave kanalizasyou iglerinin verinde incelenerck uygun olanlarin projelendirilerek
kendi isglicii ve makine parkimiz ile vapiminm saglanmasi.

Bakim ve Onarim Biirosu

Muhtarliklardan vada vatandaglardan gelen hanalizasyon anzalarnin vidanjor ve i makinast ile
eidertlmesi.

Mubtarbklardan vada vatandaglardan gelen evsel Fosseptik yada sebeke fosseptiklerinin vidan)or
marileti ile bogsalum.

VATIRIM VE iNSAAT MUDURLUGU
il Ozel idaresine ait bina ve tesisler ile Odenedi Ozel idareye aktanlan Genel ve Katma Blitgell
Kuruluglarla, finansmant Ozel idarcce sa@lanan kurumlann yapun. onarim ve tadilatlar: ile ilgili her
turlu insaat iglerini sergeklestirmek.
Proje(ildeki yatirmws kuruluslar  ve idarcye ait her tirli - yapim. - onanm islerine  ait
u_vgu}ama,avans.deta)mimm'E.maiik.bctonanne,tnckanik.elckrrik uygulama projeleri. zemin  etiit
projeleri) hazirlamak ve hazirlattrmak,
Kesif hazirfamak ve hazirlattirmak.
Yaklastk malivetlerini hazielamak ve haarlatirmak.
Muavene ve kabul komisyoularm olusturmak.
Yapim iglerine ait gerek birimee ve gerehse (evre ve Sehircilik 11 Mudirltigh veya Bakanhklarn
ilgili birimlerince tarif edilen sartnamelere uygun olarak: ara ve kesin hak edis. gegici ve kesin kabul.
tasfive. fesih ve is artislar. sartnameler. revize birim fivatlara iligkin belgeleri tetkik etmek.
diizenlemek ve diizenlcttirmek.
Kesin hesabi diizenlemek, kesin kabulii vapmak (Tasfiye ve Fesih islemlert dahil)
Yeni birim fivat tanzimi hazirlamak.
s artiglan revize birim fyatlari hazirlanak.

. ihalesi yapilan iglerin kontrol ve denctimini vapmak ve yaptirmak.
. Midiirtiige  att yaurnm  progrannt haarlamak ve sonuglarm izleyerek koordinasyon kurulu

toplantitarina sunulacak cetvelteri hazilamak,

. Midiirliagim hizmet alans ile ilgili av ik faaliyet raporlart huzarlamak ve raporlart ilgili makamlara

sunmak.

i1 Ozel idaresince planlaninis ingaat ve onarnm islerind viirtinmek.
yatirumlara ait ihale Oneesi ve sonrasi arazi ve proje galismalariny vapmak ve yaptirmak.
11 Ozel Idaresi sorumluluk sahasindaki asansorlerin kaydinn tuimak ve ilgili yonetmelik ile ilgili

gorevleri yerine uetirmek.
Encrji verimliligi ile ilgili iy ve islemleri yvapmak.
Bulundugu binanmbakim, onarim ve isletmesini yiiriitmek.

iHALE BUROSU
it Ozel fdaremis Binyvesinde bulunan Odench Tahsisi Yapdnuy ve Harcama Yetkisi verilims sube
Mitdiirliiklerinin ve Genel Blitge Rapsaninda bubinan idarelerin 11 Ozcl [daremize aktardan biitge ve
adenck dahilindehi ihtivacs olan tim malve hizmer alimi ile vapun ile ilgili ihalelerim 4734 Say h

Deviet Thate Kanunu ve Buna bail Yanetmelib ve Pebligler uvarimca vapmak ve sonuglandirmak.

2



3 Harcama Yetkisi verilen ve Sdeneh tahsisi edilen Oyzel fdaremiz Binyesindeki Birim Midirlithlen
tarafindan almacak olan aral. hizmet ve yapim isinin ihale dosvast (Tehnik Hartname. Yaklasik
Malivet ve Thale Onay Belgesiy hazirlanarak iale birmimize gonderilecehtir,

2 fhale bicimn wratimdan conderifen hale dosyass ieclenerck . ehsik hususlar ve bilgiter bulunmas
durumunda ilgili birinymidiri te itibata gecereh dizettifmes sadlanacakt.

4 {hale birtmi tarafindan birime gondernen dosyan chsiksiz olmasy durnmunda hirim personel:
tarafindan ihale islemleri Kamu thale Kurumu internet sitesinde ihale ile tlaili iglemler hastatifarak
(idari  sartname.  sOzlegme  tasarst. isinilani. ihale homiavonun olusturuimasn islemlen
sonuclandirmuk.

5 {hale birimnde ilan Gdenegi bulunmadimdan ihale ile ilaili ilan bedelleri ilgili birim tarafindan
ademesi vapilacakur. ¢

6. 1734 ve 4735 savil Kanununiar kapsaminda mal. izmet satm alma ve vapim isleri ile ilgili ihalelen
vapavaktr,

7 Olusturulacak homis) onlar igin ileili hirimden tsman ekt personeli alacakir,

& Birim taralindan isw sorlesmesi ditzeniendikien ~onra ihale dossas taili birimiere aonderilecehtin.

9 Sarlesme duzenlendihien sonra Hoili birimlerin yapacagt fuatinetier hakhimda bilei vermek ve verehli
tahibi yapmak. '

10, Birim personelinin yerine getirdigl hismet alanm  uzmanhik vercktirmesi nedenivie uzmanlasnus
Ladrolardan  olusmasi saglamak  ve meveul personelin alaninda uzmanlagmasi igin - gerckli
gditimlere/kurslara kattlin saglanacokr.

1. Birimdeki exraklarm dosyalama ve arsn feme Bslering yaptinmiak

12, Gorev alanmna giren honularda gerchtiginde harar veya destek unsuru olarak st yonetime

bilgtlendirme. poriiy v anerilerde bulunmak,

idaremiz Teskilat Yapist ve Birim Gores Famml
karar savist ile kabul edilmigtir,

an 11 Genel Mcclisi 03.06.2016 karar tarihi ve 127

Mustaia ELDIVAN
Genel Sekreter V.
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NEVSEHIR L OZEL iDARESI
insan Kaynaklan ve Egitim Muddirltigi

Say1 : 86091 855-264.99-E.5024 02/06/2016
Konu : Birim ve Teskilat Yapisi

NEVSEHIR iL GENEL MECLISI BASKANLIGINA

5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 36.maddesine istinaden il Ozel 1dareleri Norm
Kadro ilke ve Standartlarina Dair vénetmelik, hiikiimleri geregince tanzim edilen; Ilimiz
Ozel idaresi Teskilat yapisi ve Birim gorev tanimlarinin goriisillerek karara baglanmast i¢in

geregini rica ederim.

Mehmet CEYLAN
Vali

EK: Birim Yapisi(] Ad.Dosya)

01/06/2016  Biiro Gor. : Elif CAVU SOGLU
01/06/2016  ins.Kayn.Miid. : Ahmet KOKSAL
02/06/2016  Genel Sekreter V. : Mustafa ELDIVAN

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin ashm gérmek igin https://www.e-icisleri. gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek (bKOWAO- 7ATB/K-W6rs8n-AU/qIn-JGLEVIRB) kodunu yaziniz.

Mah. Zabeyde Hamm Cad. 50300 Bilgi igin: Eif CAVUSOOLU
o: (3841215 10 11 Faks No: (384)215 10 18 BURO MEMURU
vsehirozelidare gov tr Internet Adresi. www icisleri gov.ir Telefon No:

Ragip {
Telefon
e-Posta

info@nevsehirozelidare
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NEVSEHIR IL OZEL iDARESI
Yazi isleri Mudtrligt

Say1 : 401 18210-264.03-E.1210 14/02/2017
Konu : Teskilat Yapisi

DOSYA

il Ozel idaremiz Teskilat Semasiin 11 Ozel idaresi Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Ait Yonetmelige" dayanilarak yeniden revize edilmesi il Genel Meclisinin 03/02/2017 tarihli
ve 19 sayih karart ile kabul edilerek yuriirliige girmigstir. S6z konusu karar ekte
gonderilmistir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Savas BENLI
Genel Sekreter

EK: 03/02/2017 tarihli ve 19 nolu il Genel Meclisi Karar

DAGITIM :

insan Kaynaklari ve Egitim Mudirligiine
Mali Hizmetler Miidiirliigiine

14/02/2017  Biiro Gorevlisi : Emel SUCU KAYA
14/02/2017  Yazi Isleri Midiir V. : Ahmet KOKSAL

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin ashini gérmek icin Attps:/www.e-icisleri. cov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek (NV74 20-m/h0st-SAYGBV-cnS3 r¥y7-%¥JiDa6I1) kodunu yaziniz.

15 Temmuz Mah. Ziibeyde Hamim Cad. No:65 50300 Nevsehir Bilgi igin: Emel SUCUKAYA
Telefon No: (384)215 10 11 Dahili: 172 Faks No: (384)21510 18 BURO MEMURU

e-Posta: infoinevsehirozelidare gov i internet Adresi: hitps://www. nevsehirozelidare. gov.tr Telefon No:
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NEVSEHIR IL OZEL IDARESI
L GENEL MECLISI

KARAR SAYISI : 19
KARAR TARIHI : 03.02.2017
BIRLESIM 3

KONU: il Ozel idaresinin 01.02.2017 tarih ve 891 sayili yazilan ile teklif edilen, 1 Ozel Idaresi
Teskilat Semasinin “il Ozel Idareleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Ait Yonetmelige”
dayanilarak yeniden revize edilmesi ve Teknik Birimler altinda yer alan Tanmsal Hizmetler
Madaraga ile Plan ve Proje Madarlaganin lagvediimesi, bunlanin yerine Su ve Kanal
Hizmetleri Mudarlagl ihdas edilerek lagvedilen birimlerin ve alt blrolarinin bu midarlige
devredilmesi, Teknik Birimler i¢erisinde yer atan Ihale Burosunun Mali Hizmetler MudariGgtne
baglanarak ilgili mudurigun burosu ofarak galigmasi, iI Ozel Idaresi teskilat semasinin
yazilar ekinde belirtildigi sekilde olusturulmast ve yeni olusturulan birimlerin gorev ve
sorumluluklarini belirlemek tizere [l Ozel idaresi Genel Sekreterlijine yetki veriimesi

hususlarinda karar alinmasi talebi.

VERILEN KARAR:

iI Genel Meclisinin 03.02.2017 tarih ve 18 sayili karan ile Tanmsal Hizmetler
MOdarliginin kaldinlarak Su ve Kanal Hizmetleri Mudurlugu indas edilmesi, Plan ve Proje
Muduragintn kaldintarak Mddr Kadrosu ihdas edilmesi onaylanmigtir.

Bu sebeple; Il Genel Meclisinin 03.06.2016 tarih ve 127 sayili karar ile kabul edilerek
~ yaroruge giren Il Ozel Idaresi Tegkilat Yapisi ve Gorev Tanimina istinaden, il Ozel Idaresi
Teskilat Semasi ve Birim MadUritkierinde degisiklik yapilarak yeni birim ve tegkilat semasinin
olusturuimasina ihtiyag duyuldugu belirtiimektedir. - ; iy

|1 Ozel idareleri Norm Kadro llke ve Standartiarina Ait Yén'ét'méﬁiiég..dayjantlarak it Ozel
idaresi Teskilat Semasi ve Birim Mudurliklerinin yeniden revize edilmesine,

Teknik Birimler altinda yer alan Tanmsal Hizmetler Mudurlag ile” Plan ve* Proje
Modarlaginn alt biro gérevierinin yeni indas edilen, Su ve Kanal Hizmetleri Maduriugane
devredilmesine, TR R ; -

Ayrica; Teknik Birimler igerisinde yer alan ihale Burosunun it Ozel Idaresi Mali Hizmetler
Miidirligiine baglanarak ilgili mudurlagin brosu olarak galismasina, " T

il Ozel idaresi Teskilat Semasinin Idaresince hazirlandigi sekilde ‘olusturulmasina ve
yeni olusturulan birimlerin gorev ve sorumiuluklarini belirlemek Gizere Il Ozel Idaresi Genel
Sekreterlifine yetki verilmesine.

il Genel Meclisinin 03.02.2016 tarihli birlesiminde oy birligi ile karar verildi.

Geregi icin karar, il Ozel Idaresi ( Yazi Igleri Md.) tevdi edildi.
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o Akif KABUKGUOGLU
- Katip




